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1 Uvod

Vazeny uzivateli, jsme radi, Ze jste si vybral nas produkt modul Intraweb k programu Jidelna.

Na nasledujicich strankach se dozvite potfebné informace o ovladani Intrawebu. Manudl je uren pro vSechny
uzivatele, ktefi si zakoupili modul Intraweb k programu Jidelna.

Mou snahou je podat uzitetné informace jednoduse a prehledné. Orientace v manudlu je snadnd, protoze
jednotlivé nazvy kapitol manualu odpovidaji odkazdm na Intrawebu.

Budeme radi, kdyz nam pomizete tento manual zdokonalovat. Pfipadné komentafe a napady smérujte na
email: software@ron.cz.

1.1 Nastaveni Intrawebu

Pfed prvnim pouzitim Intrawebu zkontrolujte nastaveni v programu Jidelna. V menu Systém/Nastaveni/
Nastaveni Intrawebu/zalozka Jidelna je tfeba mit zaskrtnutou polozku Povolit jidelnu v intrawebu.

1.2 Nastaveni prav uzivatell

V programu mate moznost nastavit prava pro uzivatele intrawebu. Potfebné nastaveni Ize provést:
> ve formulari zaméstnance na zaloZce Intraweb (nastaveni prav pro jednu konkrétni osobu),

» Vv nastaveni intrawebu -> Prava uZivatell (nastaveni pro vSechny uZivatele nebo vybrané skupiny),
» Vv nastaveni intrawebu -> Skupiny uzivatel& (hromadné nastaveni prav podle skupiny uzivateld),

» Vv nastaveni intrawebu -> Jména a hesla (nastaveni prihlasovacich jmen, hesel a skupin uzivatell pro vSechny
uzivatele nebo vybrané skupiny).

© 2012 RON Software, spol. s r.o.
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> NASTAVENI PRAV PRO JEDNU KONKRETNI OSOBU

V této Casti prifazujete zaméstnanci jednotliva prava pro pristup k datdm na intrawebu. V prvni Fadé je to
prihlasovaci jméno a heslo, kterym se bude zaméstnanec do systému prihlasovat. Déale to jsou jednotliva
prava pristupu.

Nastaveni prav provedete nasledovné:

V seznamu vyberete a oznacite polozku s typem prava, kterou chcete nastavit, a v dolni Casti karty vyberete
pozadované nastaveni prav. Pro nazornost bude vysvétlena polozka s typem prava Prohlizeni idajd. Mate
moznost vybrat z nasledujicich:

o Podle skupiny uzivateld - pravo na prohlizeni Udajd se nastavi podle vybrané skupiny uZivateld. Skupinu
uzivateld musi mit osoba nastavenou v karté zaméstnance na zalozce Intraweb v poli Skupina uZivateld.
Skupiny uzivatelll nastavite v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni Intrawebu/Skupiny uzivatell. Novi
zaméstnanci budou mit po vybrani skupiny v karté zaméstnance automaticky nastaveno Podle skupiny
uzivateld.

¢ Pouze vlastni - osoba s timto povolenim ma zobrazeny pouze viastni Gdaje napt. osobni Udaje.

o Vybrané osoby a skupiny - osobé s timto povolenim musite v dolni ¢asti formulafe vybrat osobu nebo
skupinu. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané osoby se zobrazi seznam zaméstnancd, ze kterého vyberete
pozadovanou osobu. Novou osobu mlzZete vytvofit v menu Seznamy/Zaméstnanci. Kliknutim na podtrzeny
popisek Vybrané skupiny zobrazite seznam vytvorenych skupin, ze kterého vyberete poZadovanou skupinu
osob. Novou skupinu méZete vytvofit v menu Systém/Sprava databaze/Skupiny osob pro zabezpeeni v
aplikaci. Osoba po nastaveni prav uvidi Udaje (napfiklad osobni (Udaje) vybrané osoby, vybrané skupiny
(napriklad DéInikd) v intrawebu.

o VSe - uZivatelé s timto povolenim mdZou v intrawebu prohlizet napf. osobni Gdaje vSech zaméstnancd.

o Zakazat - osoba s timto povolenim nema pravo prohliZzet napf. osobni Udaje.

Pro volby Vlastni rozdéleni, Vlastni rozdéleni kromé sebe, Vlastni a podfizena rozdéleni, Vlastni a podfizena
rozdéleni kromé sebe, Podfizenad rozdéleni, je nutné mit nastaveno v menu Systém/Nastaveni/Nastaveni
Intrawebu/Typy prav uzivateld typ rozdéleni u zvoleného prava. Pokud u zvoleného prava neni nastaven Typ
rozdéleni, potom se pfi pfifazeni nékteré z uvedenych voleb zobrazi hlaska: "Pozor! Pro tento typ prava neni
nastaven typ rozdéleni!". Zda je Typ rozdéleni u vybraného prava nastaven, mlzete ovéfit ve sloupci Typ
rozdéleni. Pokud ve sloupci neni Zadna hodnota, neni typ rozdéleni nastaven.

PRIKLAD Na zaloZce Skupiny uZivateli nastavite pro typ prdva SCHVALENI ABSENCE hodnotu VLASTNI A
PODRIZENA ROZDELENI KROME SEBE. Na zdloZce Typ prav uZivateli pro typ prava SCHVALENI ABSENCE je nutné
mit vybran Typ rozdéleni.

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulaie ze seznamu polozku s typem prava Odblokovani nebo Zablokovani
karty, potom se ve spodni Casti zobrazi popisek UZivatel musi pFi odblokovani/blokovani karty zadat
své heslo - pri zaskrtnuti policka musi uzivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.
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> NASTAVENI PRAV PRO VSECHNY UZIVATELE NEBO VYBRA NE SKUPINY

Zde mate moznost nastavit prava pro prohlizeni a editaci (dajl vlastnich, Gdaj vybrané skupiny nebo osoby,
pripadné Udajd vsech dle vybraného rozsahu.

V horni ¢asti formulafe vyberte funkci, pro kterou chcete nastavit prava uzivateld (napf. Prohlizeni Udajd). V
dalsim kroku vyberte, zda chcete vytvorfit prava pro vsechny uZivatele nebo jen pro vybrané skupiny.

1) Nastaveni prav pro vsechny uZivatele:

o Nastaveni prav - z nabidky zvolte, jakd prava chcete, aby méli vSichni zaméstnanci. Pro vsechny
zaméstnance budete nejcastéji volit Zakazat - osoby s timto povolenim, nemaji pravo prohliZzet Udaje napf.
osobni Udaje nebo Pouze vlastni - osoby s timto povolenim uvidi pouze vlastni (daje napf. osobni Udaje.

o Vybrané zaznamy - z nabidky zvolte, co se ma provést s pravy zaméstnancl. Pfi prvnim nastaveni prav
zaméstnancl pouZijete volbu Nastavit - vSem zaméstnanclm se nastavi zvolend prava do Formulare
zameéstnance.

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulare Odblokovani nebo Zablokovani karty, potom se ve spodni Casti
formulafe zobrazi Podrobnosti. V podrobnostech mizete provést nasledujici nastaveni. Ponechat beze
zmeény - policko je implicitné zaskrtnuto. Pokud potrebujete provést zménu, odskrtnéte policko u tohoto popisu.
Nasledné budete moci zaskrtnout policko Uzivatel musi pii odblokovani/ blokovani karty zadat své heslo
- pfi zaskrtnuti policka musi uZivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.

2) Nastaveni prav pro vybrané skupiny:

Prava pro vSechny zaméstnance mate jiz wtvofena, ale potfebujete jeSté nastavit prava jen pro ur€itou skupinu
uzivatelll. MGzZe se jednat o nastaveni prav pro mistry, aby vidéli potfebné Udaje swch podfizenych (délnik().

¢ Provést pozadované zmény pouze pro osoby ze skupiny - zatrhnutim policka a vybérem z nabidky
zvolte, pro jakou skupinu uzivatell chcete nastavit prava (napfiklad skupina Mistfi). Novou skupinu mzete
vytvofit v menu Systém/Sprava databaze/Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci.

« Nastaveni prav - z nabidky zvolte, jaka prava chcete pridélit osobam ze skupiny (napfiklad Mistr@m pro
prohlizeni Udajd jejich podfizenych - Deélnikd). Pro jednotlivé skupiny zaméstnancd budete nejspiSe volit
Vybrané skupiny a osoby - po zvoleni tohoto prava nastavte potfebné osoby a skupiny v nasledujicich
dvou fadcich Vybrané osoby a Vybrané skupiny (napfiklad Délnici). Mistfi po nastaveni prav uvidi napriklad
osobni Udaje vybrané osoby, vybrané skupiny (napfiklad Délnikd). VSechny - vybrana skupina osob s timto
povolenim uvidi Udaje vsech (napfiklad osobni tidaje vsech zaméstnanc().

o Vybrané zaznamy - z nabidky zvolte, co se ma provést s pravy vybranych osob ze skupiny. JelikoZ jiz jsou
nastavena néjaka prava, pouzijete volbu PFidat k praviim zaméstnancili - vybranym osobam ze skupiny
budou pfidana zvolena prava.

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulare Odblokovani nebo Zablokovani karty, potom se ve spodni Casti
formulafe zobrazi Podrobnosti. V podrobnostech miizete provést nasledujici nastaveni. Ponechat beze
zmeény - policko je implicitné zaskrtnuto. Pokud potfebujete provést zménu, odskrtnéte policko u tohoto popisu.
Nasledné budete moci zaskrtnout policko Uzivatel musi pii odblokovani/ blokovani karty zadat své heslo
- pfi zaskrtnuti policka musi uZivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.
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Pokud mate Udaje ve formulafi vypinéné, staci stisknout tlacitko Provést a poZadované zmény se provedou.
VSechna provedena nastaveni pro osoby se ulozi do Formulafre zaméstnance - Intraweb.

POZOR: ProhliZeni idajii je nutné nastavit pro véechny, ktefi mohou vidét data v intrawebu.

> HROMA DNE NASTAVENI PRAV PODLE SKUPINY UZIVATELO

Zde mate moznost nastavit prava podle uZivatelskych skupin. UZivatelskou skupinou mlze byt napfiklad
Prodejna, Vedouci prodejny ¢i Oblastni manazer. Kazda z téchto skupin bude mit jind prava v intrawebu.
Skupinu uzivateld mlzete zaméstnancdm pfifadit v jejich karté zaméstnance nebo hromadné v nastaveni
intrawebu ve formulafi Jména a hesla.

o Skupiny uzivateld - vytvorte skupinu uZivatell stiskem tlacitka Novy zaznam. Kliknéte do vytvoreného
fadku a zadejte nazev a kod skupiny. V pfipadé potreby je mozné zadat i poznamku ke skupiné.

Prava vybrané skupiné nastavite tak, ze si nejprve oznacite skupinu uZivateld. Potom ve stfedni ¢asti oznadite
vybrany fadek s pravem a ve spodni ¢asti "Nastaveni prava" vyberete pozadovanou hodnotu ze seznamu.

¢ Pouze vlastni - uZivatelé s timto povolenim maji zobrazeny pouze vilastni (daje napf. osobni Udaje.

¢ Vybrané osoby a skupiny - uZivateldm s timto povolenim musite v dolni ¢asti formulafe vybrat osobu nebo
skupinu. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané osoby se zobrazi formulai ybér osob pro prava v
intrawebu, ze kterého vyberete pozadovanou osobu. Novou osobu mizete wytvofit v menu Seznamy/
Zaméstnanci. Kliknutim na podtrzeny popisek Vybrané skupiny zobrazite formuléi Vybér skupin pro prava
v intrawebu, ze kterého vyberete pozadovanou skupinu osob. Novou skupinu miZete wytvofit v menu
Systém/Sprava databaze/Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci. Osoba po nastaveni prav uvidi Udaje
(naptiklad osobni Udaje) vybrané osoby, vybrané skupiny (napfiklad Délnik() v intrawebu.

o Vse - uzivatelé s timto povolenim mlzou v intrawebu prohlizet napf. osobni Udaje vSech zaméstnanct.

o Zakazat - uzivatelé s timto povolenim nemaji pravo prohlizet napf. osobni Udaje.

Pro volby Vlastni rozdéleni, Vlastni rozdéleni kromé sebe, Vlastni a podfizena rozdéleni, Vlastni a podfizena
rozdéleni kromé sebe, PodFizena rozdéleni, je nutné mit nastaveno na zalozce Typy prav uZivatell typ rozdéleni
u zvoleného prava. Pokud u zvoleného prava neni nastaven Typ rozdéleni, potom se prfi pfifazeni nékteré z
uvedenych voleb zobrazi hlaska: "Pozor! Pro tento typ prava neni nastaven typ rozdéleni! (zalozka Typy prav
uzivateld)".

PRIKLAD: Na zdloce Skupiny uZivateli nastavite pro typ prdva SCHVALENI ABSENCE hodnotu VLASTNI A
PODRIZENA ROZDELENI KROME SEBE. Na zaloZce Typy prav uZivateli pro typ prava SCHVALENI ABSENCE je nutné
mit vybran Typ rozdéleni.

Pokud jste vybrali v horni ¢asti formulare ze seznamu polozku s typem prava Odblokovani nebo Zablokovani
karty, potom se ve spodni Casti zobrazi popisek UZivatel musi pfi odblokovani/blokovani karty zadat
své heslo - pri zaskrtnuti policka musi uzivatel pfi blokovani nebo odblokovani karty zadat své heslo.
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» NASTAVENI PRIHLASOVACICH JMEN, HESEL A SKUPIN UZIVATELU PRO VSECHNY UZIVATELE NEBO
VYBRANE SKUPINY

Zde mate moznost nastavit pfistupova jména, hesla a pfipadné skupinu uzivateld zaméstnancim.

V horni ¢asti formulare vyberte z nabidky typ kddovani hesla. V dalsim kroku vyberte, zda chcete vytvofit prava
pro vSechny uZivatele nebo jen pro vybrané skupiny.

1) Nastaveni pro vsechny uzZivatele:

« Piihlasovaci jméno - z nabidky zvolte poZadovany tvar prihlasovaciho jména. Pokud ma byt prihlaSovaci
jméno bez diakritiky, zatrhnéte pole Bez diakritiky.

« Prihlasovaci heslo - z nabidky vyberte heslo. V poli m{zete nastavit i jednotné heslo pro vSechny vybrané
uZivatele a potom nastavit vynuceni zmény hesla.

¢ Vynutit zménu hesla - pokud se zvoli vynuceni hesla (vybere se polozka Ano), potom po prvnim prihlaseni
do intrawebu se zaméstnanci zobrazi informace o tom, Ze platnost hesla vyprsela a je nutné si zadat heslo
nové. Vynuceni hesla se projevi i v karté zaméstnance na zaloZce Intraweb zaskrtnutou polozkou Vynutit
zménu hesla pFi pFihlaseni. Po prvnim prihlaseni zaméstnance a zadani nového hesla pole jiz zaskrtnuté
nebude a navic se vyplni pole Posledni zména hesla ve formatu DD.MM.RRRR HH:MM:SS.

o Skupina uzivateld - zaméstnancdm mizete hromadné prifadit jejich skupinu. Seznam skupin uzivatel@
vytvorite v Nastaveni intrawebu/Skupiny uzivateld.

2) Nastaveni pro vybrané skupiny:

Pokud potfebujete nastavit jména a hesla jen pro urcitou skupinu uzivatell, pouzijete tyto volby:

* Provést pozadované zmény pouze pro osoby ze skupiny - zatrhnutim policka a vybérem z nabidky
zvolte, pro jakou skupinu uzivatel(l chcete nastavit jména a hesla (napfiklad skupina Mistfi). Novou skupinu
mdZete vytvofit v menu Systém/Sprava databaze/Skupiny osob pro zabezpeceni v aplikaci.

¢ Provést pozadované zmény pouze u osob, které nemaji idaje vypInéné - pii zaskrtnuti policka

provedete nastaveni pro osoby, které nemaji tyto Udaje vypInéné.

Pokud mate Udaje ve formulafi vypinéné, staci stisknout tlacitko Provést a poZadované zmény se provedou.
VSechna provedena nastaveni pro osoby se ulozi do Formulafre zaméstnance - Intraweb.

2 Prihlaseni uzivatele

Na Intraweb se vstupuje na zakladé vyplnéného uZivatelského Jména a Hesla. To je pridéleno kazdému
uZivateli spravcem.
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3 Osobni Udaje

V tomto odkazu se zobrazuji osobni Gdaje zaméstnance. Pokud chcete odkaz vyuzivat, je potfeba jej nastavit v
programu:

> v nastaveni intrawebu -> Ostatni Udaje

-> Zobrazit osobni udaje.

» pokud jste provedli potfebné nastaveni odkazu v programu, objevi se nasledujici:

Osoba: |K0kask0véMarkéta Vl [Nastavit

o Osoba: z nabidky zvolte osobu, pro kterou chcete zobrazit data. Poté stisknéte tlacitko Nastavit pro
zobrazeni udajl vybrané osoby. Pokud tuto moznost nemate, znamena to, Ze vybér neni povolen v programu
(Karta zaméstnance -> Intraweb).

V osobnich Udajich jsou zobrazeny podrobné informace k vybrané osobé.

Automaticky zobrazovany Udaj je Jméno a pfijmeni osoby. Déale jsou to ty Udaje, které jste si wybrali v
Nastaveni intrawebu zaloZce Osobni Udaje. Mlze se jednat o Rodné cislo, Datum narozeni apod.

4 Jidelnicek

V tomto odkazu se mate moznost zobrazit si a objednat stravu. Pokud chcete odkaz vyuzivat je potfeba jej
nastavit v programu Jidelna:

» V nastaveni intrawebu -> Jidelna
-> Zobrazit jidelnicek.
-> Povolit burzu - zatrhnutim policka povolite burzu v intrawebu.
-> PFima burza - pocet minut pred vydejem - zadejte poCet minut pred vydejem, kdy je jesté mozné
vkladat a vybirat jidla z burzy bez komunikace s termindlem. Zména se do termindlu zapiSe az pfi

nasledujicim generovani. Vice o burze naleznete v manualu k programu Jidelna v kapitole Stravovani ->
Individualni objednavky osob.

> prava pro Objednavani jidla m{zete nastavit v:
Karta zaméstnance -> Intraweb - pro jednoho konkrétniho zaméstnance,
Nastaveni intrawebu -> Prava uZivatel(l - pro vice uZivatel(.
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> pokud mate v programu (Karta zaméstnance -> Intraweb) Prohlizeni dajt (Jidelna) zakazano, tento odkaz
se nezobrazi. Pokud udaje mlzete prohlizet a zaroven jste provedli potfebné nastaveni odkazu v jidelng,
objevi se nasleduijici:

Osoba: |K0kask0vé Markéta Vl [Nastavit]

e Osoba - vyberte osobu, u které chcete zobrazit data. Pokud tuto moznost nemate, neni vybér povolen v
programu Jidelna (Karta zaméstnance -> Intraweb).

Na strance je zobrazena jidelna, do které je stravnik pritazen a jidelni¢ek na aktualni tyden. Sipkami ==,

=2 e posouvate na potfebny tyden. Samotnad objednavka probéhne kliknutim na tlacitko plus. Minusem
dojde ke zruseni objednavky. Jestlize stravnik ma jiz objednano a neni mozné jiz tuto objednavku zrusit ma
moznost ji predat do burzy. Pokud chcete pouzivat burzu v Intrawebu je potfeba ji nastavit v programu Jidelna
(nastaveni intrawebu -> zalozka Jidelna -> Povolit burzu).

POZOR: burza je pFistupna, jen pokud mate zakoupen modul burza.

BURZA

Burzu pouZzijete v pfipadé€, kdy objednané jidlo jiz nelze zrusit. Nastaveni burzy provedete v programu Jidelna
(Nastaveni intrawebu/Jidelna).

Jidelna 1

<o Aktudni ==

.‘
m

1 Cbéd1l 89,00/ 75,63

.‘
m

1 obéd1 §9,00 / 75,65

.‘
m

1 Cbéd1l g9,00/7563 1
2 Chédz g9,00,/7563 0O+1 =
3 Chéd3 89,00/ 75,63

.‘
m

1 obéd1 §9,00 / 75,65 #
2 Ohid2 89,00 /75,65 1 B
3 Ohid3 89,00 / 75,65

.‘
m

1 Cbéd1l g9,00/7563 1 = E
2 Chédz 89,00/ 75,63 [+
3 Chéd3 89,00/ 75,63 [+

Ukazka objednavek

V féadcich jsou uvedeny informace ke stravé. Cervené oznacena &isla a tlacitka znamenaji, Ze se jednd o burzu.
U modrych oznaceni je standardni objednavani. Nize jsou jednotlivé informace ke stravé vysvétleny:
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V pondéli a v Utery nebyla zaznamenana zadna objednavka ani vydej stravy.

Stieda Obéd 1 - tento obéd byl jiz vydan. Na fadku neni zobrazena moznost pro objednani + ani zruseni
objednavky -. PoCet vydanych jidel: 1.

Stieda Obéd 2 - tento obéd byl pfidan do burzy. 0 - poCet mych objednavek. +1 - poCet mych objednavek
pridanych do burzy. Tlaitkem + si tuto objednavku mizete prevzit z burzy.

Ctvrtek Obéd 1 - tento obéd byl pfidan do burzy druhou osobou. Tladitkem + si tuto objedndvku mézete
prevzit z burzy.

Ctvrtek Obéd 2 - tento obéd je objednany. Pocet objednanych jidel: 1. Mate moznost pres taditko - obéd
pridat do burzy.

Patek Obéd 1 - tento obéd je objednany. Pocet objednanych jidel: 1. Tlacitkem + mate moznost objednat
dalsi porci jidla a tlacitkem - tuto objednavku mlzete zrusit bez pfidani do burzy.

5 Pohyby na uctu
V tomto odkazu se mate moznost zobrazit provedené pohyby na Uctu. V seznamu se zobrazuji objednana jidla,
dotace stravy apod. Pokud chcete odkaz vyuzivat je potfeba jej nastavit v programu Jidelna:
» Vv nastaveni intrawebu -> Obecné
-> Maximalni pocet zobrazenych obdobi - pfi vybéru obdobi se nabidne jen zadany pocet starsich

obdobi. Pokud zadate hodnotu 0, nebude pocet omezen.

> pokud mate v programu (Karta zaméstnance -> Intraweb) Prohlizeni dajt (Jidelna) zakazano, tento odkaz
se nezobrazi. Pokud Udaje mlzete prohlizet a zaroven jste provedli potfebné nastaveni odkazu v jidelng,
objevi se nasleduijici:

Obdobi: [Kv&ten2010 | | Nastavit |

¢ Obdobi - zvolte mésic, pro ktery chcete zobrazit seznam pohybd na Uctu. Pocet obdobi, které se zobrazi v
seznamu mizete omezit v programu Jidelna (nastaveni intrawebu -> Obecné -> Maximalni pocet

zobrazenych obdobi). Zamek (' * ) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavieného obdobi.
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Po nastaveni se zobrazi seznam pro vybrané obdobi a dny ve kterych jste méli pohyb na Uctu. Ve sloupcich je
uvedeno datum a cas, typ pohybu jakym mize byt objednavka jidla, odbér bez objednavky, dotace stravy, vklad
hotové ¢i vyplaceni hotové. V dalsich sloupcich je uvedena Castka za provedeny pohyb a popis pohybu, kterym
mdZe byt Vecefe 1, Dotace stravy, Obéd 1 apod. S t€mito (daji nelze provadét zadné zmény, slouzi jen k
prohlizeni.

| Datum a &as | Typ pohybu | Castka [Popis |
4.5.2010 0:00 Objedndvkajide -89,00 Obéd 1
4.5.2010 0:00 Dotace stravy 31,15 Dotace stravy
5.5.2010 0:00 Dotace stravy 60,00 Dotace stravy
5.5.2010 0:00 Dotace stravy 34,50 Dotace stravy
5.5.2010 0:00 Objedndvkajidlz -90,00 Vedefe 6
5.5.2010 0:00 Objedndvkajidla -90,00 Velefe 5
5.5.2010 0:00 Objedndvkajidla -20,00 Velefe &
5.2.2010 0:00 Wklad hotové 200,00
6.5.2010 0:00 Objedndvkajidlz -89,00 Obé&d 4

6 Denni pohyby
V tomto odkazu se mate moznost zobrazit denni pohyby stravnika. Pokud chcete odkaz vyuzivat je potfeba jej
nastavit v programu Jidelna:
> Vv nastaveni intrawebu -> Obecné
-> Maximalni pocet zobrazenych obdobi - pfi vybéru obdobi se nabidne jen zadany pocet starsich

obdobi. Pokud zadate hodnotu 0, nebude pocet omezen.

» pokud mate v programu (Karta zaméstnance -> Intraweb) Prohlizeni Udajt (Jidelna) zakazano, tento odkaz
se nezobrazi. Pokud udaje mlzete prohlizet a zaroven jste provedli potfebné nastaveni odkazu v jidelng,
objevi se nasleduijici:

Obdobi: [Kvéten 2010 v| | Nastavit |

e Obdobi - zvolte mésic, pro ktery chcete zobrazit seznam dennich pohybd. Pocet obdobi, které se zobrazi v
seznamu mizete omezit v programu Jidelna (nastaveni intrawebu -> Obecné -> Maximalni pocet

zobrazenych obdobi). Zamek ('# ) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavieného obdobi.
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Po nastaveni se zobrazi seznam pohyb{ na Gctu pro vybrané obdobi po dnech. Ve sloupcich je uvedeno datum,
Castka pohybu a Castka dotace. V dalsim sloupci méZe byt uvedeno, zda Vam byla dotace né&jakym zplsobem
upravena napf. (upraveno). Na konci seznamu jsou uvedeny soucty za cely mésic. Je zde soucet pohybl (napf.
-420), soucet dotaci (napf. 60) a jejich rozdil (napf. -360).

|_Datum | Pohyby | Dotace |

1.5.2010

2.5.2010

3.3.2010

4.5.2010 -80,00 31,15
26.5.2010

27.5.2010 -89,00
28.5.2010

29.5.2010

30.5.2010

31.5.2010 -179,00

Celkem -2 507,00 721,00
Rozdil -1 786,00

7 Odbeéry jidel

V tomto odkazu se mate mozZnost zobrazit odbéry jidel stravnika. Pokud chcete odkaz vyuzivat je potfeba jej
nastavit v programu Jidelna:

» v nastaveni intrawebu -> Obecné
-> Maximalni pocet zobrazenych obdobi - pfi vybéru obdobi se nabidne jen zadany pocet starsich

obdobi. Pokud zadate hodnotu 0, nebude poCet omezen.

> pokud mate v programu (Karta zaméstnance -> Intraweb) Prohlizeni dajt (Jidelna) zakazano, tento odkaz
se nezobrazi. Pokud Udaje mlzete prohlizet a zaroven jste provedli potfebné nastaveni odkazu v jidelng,
objevi se nasleduijici:

Obdobi: [Kv&ten2010 | | Nastavit |

Obdobi - zvolte mésic, pro ktery chcete zobrazit seznam odbér( jidel. PoCet obdobi, které se zobrazi v
seznamu mizete omezit v programu Jidelna (nastaveni intrawebu -> Obecné -> Maximalni pocet

zobrazenych obdobi). Zamek (' * ) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavieného obdobi.

Misto odbaru

19.1.2011 8:05 SB Vydejnitermindl 0,00 1 0Ohéd3

Datum a ¢as - seznam dnd, ve kterych byl proveden odbér stravy.

e Cena - cena odbéru stravy.

Misto odbéru - odbérni misto stravy.
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o Mnozstvi - poCet odebranych pordi jidla.

o Popis - nazev provedeného odbéru.

8 Uéet stravnika

V tomto odkazu se zobrazi prehled Uctu stravnika za jednotliva obdobi. V seznamu jsou zobrazeny jednotlivé
mésice a k nim celkovy prehled vyluctovani.

> pokud mate v programu (Karta zaméstnance -> Intraweb) Prohlizeni dajt (Jidelna) zakazano, tento odkaz

se nezobrazi. Pokud Udaje mlzete prohlizet a zaroven jste provedli potfebné nastaveni odkazu v jidelng,
objevi se nasleduijici:

Celkem za stravu | Castka dotace |Hotovost | Aktuélni stav | Narok na dntace

Cervenec 2010 0,00 0,00 0,00 0,00

Cerven 2010 0,00 0,00 0,00 0,00 EI
KvEten 2010 -2 507,00 721,00 200,00 -1 586,00 20
Duben 2010 -267,00 0,00 0,00 -267,00 0

¢ Obdobi - mésic, ve kterém je UCtovana strava.
¢ Celkem za stravu - celkova Castka Gctovana za stravu.
« Castka dotace - celkova ¢astka dotace, kterd je vyUctovana v daném obdobi.

o Hotovost - celkova Castka, ktera byla vlozena/vybrana manualné v programu Jidelna (Stravovani/Manualni
vklad/vybér hotovosti).

o Aktualni stav - celkova Castka, ktera ma byt za dany mésic uhrazena. Aktualni stav = - Celkem za stravu +
Castka dotace + Hotovost.

« Narok na dotace - pocet naroki na dotaci.

Pro zobrazeni aktualnich Castek je tfeba v programu Jidelna provést vyluctovani (Stravovani/Vyuctovani).

9 Stravenky

Tento odkaz zobrazuje prehled prijatych stravenek. Pokud chcete odkaz vyuZivat je potfeba jej nastavit v
programu Jidelna:

» V nastaveni intrawebu -> Obecné

-> Vybér osob - pred jménem zobrazit / za jménem zobrazit - v poli pro vybér osob je mozné
zobrazit dalsi pole z tabulky Osoba nebo PracovniPomer. Vyberte z preddefinovanych nabidek nebo zadejte
vlastni SQL pole. Pfed/za jménem zaméstnance miZete zobrazit napriklad prihlasovaci jméno osoby,
osobni Cislo zaméstnance apod.
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» Vv nastaveni intrawebu -> Jidelna
-> Zobrazit stravenky.
> pokud mate v programu (Karta zaméstnance -> Intraweb) Prohlizeni dajt (Jidelna) zakazano, tento odkaz

se nezobrazi. Pokud udaje mlzete prohlizet a zaroven jste provedli potfebné nastaveni odkazu v jidelng,
objevi se nasleduijici:

Osoba | MKokoskova Kokoskova Markéta, Ing. 2853 V|

« Osoba - z nabidky zvolte osobu, pro kterou chcete zobrazit data. Udaje k této osobé se zobrazi ve viech
zalozkach. Pokud tuto moznost nemate, znamena to, Ze vybér neni povolen v programu Jidelna (Karta
zaméstnance -> Intraweb). Pfed jménem i za jménem se mlZou zobrazit dalSi (daje osoby. Je to napriklad
hodnota, ktera je zadana v UZivatelském poli 1, pfihlasovaci jméno nebo osobni Cislo zaméstnance. Nastaveni
dalsich udajd provedete v programu Dochazka (Nastaveni intrawebu -> Obecné -> Vybér osob - pfed/za
jménem zobrazit).

Seznam zobrazuje stravenky, které zaméstnanec pfijal.

Typ stravenky | Hodnota | PoZet | Celkem

26.1.2010 10:58 Cheque Dé&euner 70,00 20 1 400,00

Datum a cas - datum a Cas prijatych stravenek.

Typ stravenky - slovni popis typu stravenky napi: Cheque Déjeuner.

Hodnota - hodnota jedné stravenky.

Pocet - pocet kusl stravenek.

Celkem - celkova Castka prijatych stravenek. Celkem = Hodnota * Pocet.
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Na strance je zobrazen seznam Vyuctovani stravenek za jeden rok. Pomoci Sipek =, == se miZete
presunout na pozadovany rok.

=< 2010 >>

m Narok na dotace | Odebrané stravenky |7byva odebrat
20

1 % -14
2 0 0 0
3 0 0 0
4 0 0 0
3 20 0 20
& 0 0 0
7 0 0 0
8 0 0 0
o 0 0 0
10 0 0 0
11 0 0 0
12 ] ] ]
Celkem 26 20 6

V seznamu jsou jednotlivé mésice a k nim data. Zobrazuje se zde Narok na dotaci, Odebrané stravenky a kolik
stravenek jesté zbyva odebrat.

10 Zablokovani karty

V tomto odkazu mate moznost zablokovat kartu.

» pokud mate v programu (menu "Nastaveni intrawebu") zablokovani karty zakazano, tento odkaz se
nezobrazi. Pokud mate moznost zablokovat kartu, objevi se nasledujici:

Osoba: Kokoskova Markéta, Ing.

o Osoba - mate moZnost vybrat osobu, u které chcete zablokovat kartu. Tuto moznost nemate, pokud je v
programu nastaveno blokovani pouze vilastni karty.

Tlacitkem Pokracovat prejdete na dalSi tabulku, ve které mate zobrazeno:

Osoba: Kokoskova Markéta, Ing.

Karta Cislo:

e Osoba - zobrazi se pfijmeni a jméno osoby, pripadné dalsi doplnujici informace.
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o Karta dislo - v pfipadé, Ze ma osoba pridéleno vice karet, vyberte tu, kterou chcete zablokovat. V pripadé
prazdného pole nema doty¢na osoba Zadnou kartu k zablokovani.

Tlacitkem Pokracovat piejdete na dalsi tabulku, ve které mate zobrazeno:

Osoba: Kokoskovd Markéta, Ing.
Karta éislo: 0AFB017700000000

Heslo: |

¢ Osoba - zobrazi se pfijmeni a jméno vybrané osoby. pfipadné dalsi doplfujici informace.
¢ Karta Cislo - zobrazi se kod karty.
¢ Heslo - zadejte heslo, kterym se prihlasujete do aplikace Intraweb. Kolonka se zobrazi v pfipadé, Ze mate v

programu nastaveno: UZivatel musi pfi blokovani karty zadat své heslo.

Tlacitkem Provést potvrdite zablokovani karty a zobrazi se hlaska o provedeném zablokovani (napf. Blokovani
karty probéhlo v pofadku).

11 Odblokovani karty

V této sekci miZete odblokovat kartu.

» pokud mate v programu (menu "Nastaveni intrawebu") odblokovani karty zakazano, tento odkaz se
nezobrazi. V pripadé, Ze mate moznost odblokovat kartu, objevi se nasledujici:

Osoba: Kokoskova Markéta, Ing.

o Osoba - mate moznost vybrat osobu, u které chcete odblokovat kartu. Tuto moZnost nemate, pokud mate v
programu nastaveno odblokovani pouze vlastni karty.

Tlacitkem Pokracovat prejdete na dalSi tabulku, ve které mate zobrazeno:

Osoba: Kokoskova Markéta, Ing.

Karta Cislo:

e Osoba - zobrazi se pfijmeni a jméno osoby, pripadné dalsi doplnujici informace.
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o Karta dislo - v pripadé€, Ze ma osoba pfifazeno vice karet, vyberte tu, kterou chcete odblokovat. V pripadé
nezobrazeni Cisla karty nema doty¢na osoba zadnou kartu k odblokovani.

Tlacitkem Pokracovat piejdete na dalsi tabulku, ve které mate zobrazeno:

Osoba: Kokoskovd Markéta, Ing.
Karta éislo: 0AFB017700000000

Heslo: |

» Osoba - zobrazi se pfijmeni a jméno osoby, pripadné dalsi doplnujici informace.
¢ Karta Cislo - zobrazi se kod karty.

¢ Heslo - zadejte heslo, kterym se prihlasujete do aplikace Intrawebu. Kolonka s heslem se zobrazi v pfipadg,
Ze mate v programu nastaveno: Uzivatel musi pri odblokovani karty zadat své heslo.

Tlacitkem Provést potvrdite odblokovani karty a zobrazi se hlaska o provedeném odblokovani (napr.
Odblokovani karty probéhlo v poradku).

12 Zmeéna hesla

Mate moznost zménit heslo pridélené spravcem pro pristup na Intraweb:

Plvodni heslo: |---------- |

Mové heslo: |----- |

Potvrzeni nového hesla: |----- |

Pro zménu hesla zadejte nasleduijici udaje:

¢ Plvodni heslo - uvedte plvodni heslo pro pfihlaseni do aplikace Intrawebu.
¢ Nové heslo - zadejte nové heslo pro prihlaseni do aplikace Intrawebu.

¢ Potvrzeni nového hesla - zopakujte zadani nového hesla pro vstup do aplikace Intrewebu.

Tlacitkem Nastavit provedete zménu hesla pro vstup do aplikace Intrawebu.
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13 Odhlasit

Po stisku odkazu Odhlasit budete odhlaseni z aplikace Intrawebu a dostanete se do zakladniho okna pro nové
prihlaseni.
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