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1 Dochazkovy systém - modul Intraweb

Intraweb slouzi k prohlizeni dochazky pomoci internetového prohlizete, na zakladé prfifazenych prav
jednotlivym zaméstnanclim (uzivatellm). V intrawebu Ize také planovat absence, vkladat udalosti podobné jako
na dochazkovém terminalu.

Prace s modulem Intraweb je velice jednoducha a intuitivni a je stejna jako prohlizeni webovych stranek.

Prihldseni uZivatele

Iméno

Heslo

Na Intraweb se vstupuje na zakladé vyplnéného uzivatelského Jména a Hesla, pridéleného kazdému uzivateli
spravcem.

Zde uvedené kapitoly s ukazkou obrazovky a popisem jsou ve stavu, jak se zobrazuji kazdému jednotlivému
pracovnikovi, ktery ma nastavena opravnéni pouze na svou dochazku.

2 Osobni Gdaje

V tomto odkazu se zobrazuji podrobné informace prihlasené osoby. Automaticky zobrazovany udaj je Jméno a
Piijmeni osoby. Dalsi Gdaje jsou nastavitelné v programu DOCHAZKA.

OSOBNI UDAIE

Osoba  wyskocilova Vyskofgilova Mirka, Ing. 2859

Ing. Mirka Vyskocilova

Titul  Ing.
Iméno  Mirka

Pfijmeni Vyskotilova
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3 Dochazka zaméstnance

V tomto okné se zobrazuje prehled vSech operaci (udalosti), které byly zaznamenany dochazkovym
terminalem, vlozeny uZivatelem do plvodni dochazky. Lze prohlizet a zobrazovat rizna mésicni obdobi pomoci

rozbalovaciho menu a tlacitka

Mastawvit

. Zamek (%) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavieného

obdobi. Také Ize Skryt poznamky nebo Zobrazit poznamky stiskem na pFislusny podtrzeny nazev odkazu.

DOCHAZKA ZAMESTNANCE

Obdobi
Rozdéleni

Osoba

1.10.2009

2.10.2009

3.10.2009

4.10.2009

5.10.2009

6.10.2009

7.10.2009

8.10.2009

9.10.2009

10.10.2009
11.10.2009
12.10.2009
13.10.2009
14.10.2009
15.10.2009
16.10.2009
17.10.2009
18.10.2009
19.10.2009
20.10.2009
21.10.2009
22.10.2009
23.10.2009
24.10.2009
25.10.2009
26.10.2009
27.10.2009
28.10.2009
29.10.2009
30.10.2009

31.10.2009

Rijen 2012

-

- viechno -

~ -viechno- -

wyskocilova Vyskocilova Mirka, Ing. 2859 -

Skryt pozndmky

06:54

06:43

06:48
06:48
06:51
06:46

06:35

06:45
07:50
06:39
06:23

06:37

06:37
07:03
06:31
06:34

06:19

06:34

06:45

06:28

Pfichod

Prichod

Prichod
Prichod
Prichod
Prichod

Prichod

Prichod
Pfichod
Prichod
Prichod

Prichod

Prichod
Prichod
Prichod
Pfichod

Pfichod

Pfichod

Prichod

Prichod

16:24

15:39

16:09
15:52
15:35
11:28

16:02

14:34
15:52
15:50

15:22

15:49
15:21
16:04
18:00

14:38

16:04

15:08

16:02

Odchod
Odchod

Odchod
Odchod
Odchod
Nemoc

Odchod

Odchod
Odchod
Odchod

Odchod

Odchod
Odchod
Odchod
Odchod
Odchod

Odchod
Odchod

Odchod

Seznam zobrazuje jednotlivé dny v mésici a k nim provedené operace. Na jednom fadku je mozné mit nékolik
operaci (napf. Prace, Prestavka, Lékaf, Prace a Odchod). V pFipadé, ze fadek je prazdny, tak dany den

neprobéhla zadna operace.

Uzivatelé s pravy pro schvalovani dochazky mohou schvalovat dochazku. Schvaleni je provedeno stiskem
odkazu "Schvalit dochazku", zapisem datumu, do kdy si prejete dochazku schvalit a v jaké urovni. Schvaleni

Provést

provedete stiskem tlacitka
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4 Historie prichodii

V historii prlchodd zaméstnance je zobrazen prehled prichodl, které byly zaznamenany prdchodovymi
terminaly nebo vlozeny manualné uzivatelem do historie prichod@. Zaznamy slouzi pro sledovani pristupu do
objektd. Lze prohlizet a zobrazovat rlznd mésiéni obdobi pomoci rozbalovaciho menu a tlacitka

Nastavit . - . , ) L , . , .
astav . Zamek ( *) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavreného obdobi. Take Ize Skryt poznamky
nebo Zobrazit poznamky stiskem na pfislusny podtrzeny nazev odkazu.

PRUCHODY OSOBY
Obdobi  Srpen 2011 -
Osoba vyskocilova Vyskocilova Mirka, Ing. 2859 -
Skryt poznamky

1.8.2011
2.8.2011
3.8.2011
4.8.2011  11:07 Otevienidvefi 15:53 Otevienidvefi
5.8.2011  15:09 Otevienidvefi
6.8.2011
7.8.2011
8.8.2011
9.8.2011
10.8.2011
11.8.2011
12.8.2011
13.8.2011
14.8.2011
15.8.2011
16.8.2011
17.8.2011
18.8.2011
19.8.2011
20.8.2011
21.8.2011
22.8.2011
23.8.2011
24.8.2011
25.8.2011
26.8.2011
27.8.2011
28.8.2011
29.8.2011
30.8.2011
31.8.2011

Seznam zobrazuje jednotlivé dny v mésici a k nim jednotlivé prlichodové operace. Na jednom fadku je mozné
mit nékolik operaci (napf. Otevieni dvefi apod.). V pfipadé, ze fadek je prazdny, tak dany den neprobéhl zadny
prdchod.

Uzivatelé s pravy pro schvalovani dochazky mohou schvalovat dochazku. Schvaleni je provedeno stiskem
odkazu "Schvalit dochazku", zapisem datumu, do kdy si prejete dochazku schvalit a v jaké urovni. Schvaleni

Provést

provedete stiskem tlacitka
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5 Zpracovana dochazka

V intrawebu je zobrazen celkovy prehled zaznamd zpracované dochazky v barevnych intervalech. V seznamu
jsou uvedeny jednotlivé dny v mésici a k nim provedené operace s hodnotami odpracované doby v zavorce.
Zpracované intervaly maji definovany pocatek, konec, skute¢nou i zapoctenou délku, pfifazenou sménu, podle
které se mlze lisit zaokrouhleni tohoto intervalu. VSechny tyto viastnosti systém nastavi podle definovanych
podminek.

UzZivatelsky Ize ménit zobrazené obdobi. Zamek (' *) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavieného obdobi.
Také Ize Skryt pozndmky nebo Zobrazit poznamky stiskem na prislusny podtrZzeny nazev odkazu. Sloupce
zobrazené pred a za dennimi vysledky je mozné nastavit v programu Dochazka.

Podle nastaveni aplikace mohou byt nad seznamem odkazy na zobrazeni zpracované dochazky. V seznamu je
potom mozZné zobrazit zpracovanou dochazku v grafické i textové podobé (graficka i text), jen textové (text),
jen grafické (grafickd) nebo nezobrazovat ani textovou ani grafickou podobu (nic).

V levé Casti je zobrazen stav schvaleni dochazky dle jednotlivych Grovni (zelena, Zluta, Cervend). Barvy ukazuiji,
ke kterym dnlim je dochazka schvélena a jaké Urovné dosahuje.

ZPRACOVANA DOCHAZKA ZAMESTNANCE

Obdobi Rijen 2009 -

Rozdsleni -viechno- + -viechno- v

Osoba vyskocilova Vyskotilova Mirka 002 -

Skryt pozndmky

[ oprcomidobsl ek e o]

1.10.2009 8:00 07:00 Prichod (4:20)- 1 11:30 Prestévka (0:30)-1 12:00 Piichod (3:30)-1>>15:30  07:00 15:30
I 2.10.2009 8:00 07:00 Pfichod (4:30) 11:30 Pfestavka (0:30) 12:00 Pfichod (3:30) >> 15:30 07:00  15:30
I 3.10.2009

4.10.2009
5.10.2009 8:00 07:00 Pfichod (4:30} 11:30 Prestavka (0:30)  12:00 Pfichod (3:30) >> 15:30 07:00  15:30
6.10.2009 07:00 Dovolend (8:00) >> 15:00 07:00  15:00
7.10.200% 8:00 g7:00 Pfichod (4:30) 11:30 PFestivka (0:30)  12:00 Pfichod (3:30) >> 15:30 07:00  15:30
8.10.2009 7:00 0g:00 Pichod (4:30} 12:30 Prestdvka(0:30)  13:00 Pfichod (2:30) >> 15:30 07:00 15:30 zubaf
5.10.2009 8:00 07:00 Pfichod (4:30) 11:30 Piestavka (0:30)  12:00 Piichod (3:30) >> 15:30 07:00  15:30
10.10.2009
11.10.2009
12.10.2008 8:00 07:00 Prichod (4:20) 11:30 Prestévka (0:30)  12:00 Pfichod (3:00) >> 15:00 07:00  15:00
13.10.2009 8:00 07:00 Pfichod (4:30) 11:30 PFestivka (0:30) 12:00 Pfichod (3:00) >> 15:00 07:00  15:00
14.10.2003 8:00 07:00 Prichod (4:20) 11:30 Prestévka (0:30)  12:00 Pfichod (3:00) >> 15:00 07:00  15:00
15.10.2009 8:00 07:00 Pfichod (4:30) 11:30 Pfestavka (0:30) 12:00 Pfichod (3:00) >> 15:00 07:00  15:00
16.10.2009 8:00 07:00 Pichod (4:30) 11:30 PFestdvka (0:30) 12:00 PFichod (3:00) >> 15:00 07:00 15:00
17.10.2009
18.10.2009
19.10.2008 8:00 07:00 Prichod (4:20) 11:30 Prestévka (0:30)  12:00 Pfichod (3:00) >> 15:00 07:00  15:00
20.10.2009 8:00 07:00 Pfichod (4:30) 11:30 PFestivka (0:30) 12:00 Pfichod (3:00) >> 15:00 07:00  15:00
21.10.2009 8:00 07:00 Pfichod (4:30) 11:30 Prestévka (0:30) 12:00 Pfichod (2:00) >> 15:00 07:00 15:00
22.10.2003 8:00 07:00 Pfichod (4:30) 11:30 Pfestavka (0:30) 12:00 Pfichod (3:00) »> 15:00 07:00  15:00
23.10.2009 8:00 7:00 Pichod (4:30) 11:30 PFestivka (0:30) 12:00 Pfichod (3:00) >> 15:00 07:00  15:00
24.10.2009
25.10.2009
26.10.2009 8:00 07:00 Pichod (4:30} 11:30 Prestdvka (0:30)  12:00 Pfichod (3:00) >> 15:00 07:00  15:00
27.10.2009 8:00 g7:00 Pichod (4:30) 11:30 Prestévka (0:30)  12:00 Piichod (3:00) >> 15:00 07:00  15:00
28.10.2009
29.10.2009 8:00 07:00 Pichod (4:30} 11:30 Prestévka (0:30) 12:00 PFichod (3:00) >> 15:00 07:00 15:00
30.10.2008 8:00 07:00 Prichod (4:20) 11:30 Prestévka (0:30)  12:00 Pfichod (3:00) >> 15:00 07:00  15:00
31.10.2009
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UzZivatelé s pravy pro schvalovani dochazky mohou schvalovat dochazku. Schvéleni je provedeno stiskem
odkazu "Schvalit dochazku", zapisem datumu, do kdy si prejete dochazku schvalit a v jaké urovni. Schvaleni

. Provést . . o s v v s
provedete stiskem tlacCitka . Taktéz mohou stiskem odkazu "Vlozit prestavky" vlozit prestavky

pro vSechny dny zpracované dochazky.

UzZivatelé s pravy mohou rovné prepocitat vysledky dochazky tlacitkem . Pro tuto funkci je
nutné mit spravné nastavenou cestu k agentim. Pokud jsou v seznamu editovatelné hodnoty (napriklad

, . v, WoZit
Poznamka), potom je pod seznamem zobrazeno tlacitko

Uzivatelé s pravy mohou v seznamu zpracované dochazky provadét nasledujici operace:
= | | vkladat nové zaznamy,

= editovat zaznam (stiskem podtrzeného odkazu, napfiklad 07:00 Pfichod),

= editovat fadek,

= % | smazat cely radek,

Tyto funkce je mozné vyuzit jen, pokud je dochazka zpracovana a neni jesté schvalena a pokud ma uzivatel
pravo Editovat vysledky (Karta zaméstnance -> Intraweb).

= Po stisknuti tla¢itka || Novy zaznam se zobrazi formula¥ pro viozeni nového zaznamu:

EDITACE DOCHAZKY

vyskocilova Mirka Vyskogilova, Ing. 2859

Po 4.3.2013 Pro vice dni
Zobrazeny ¢asod 8:00 do  16:30
Zapoéteny €as od 8:00 do  16:00
Operace Pfichod * 01 -
Sména MNoéni sména 8 -
Rozdé&leni Technicka podpora - TP -
Poznamka
Zpracoval
Automaticky vloZit prestavky
<= zpét OK Podle plvodni doch. Podle kalendafe

© 2013 RON Software, spol. s r.o.
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e Osoba - osoba, které se vklada zaznam zpracované dochazky. Pfed jménem i za jménem se mlZou zobrazit
dalsi Gdaje osoby. Je to napfiklad hodnota, ktera je zadana v UZivatelském poli 1, pfihlasovaci jméno nebo
osobni ¢islo zaméstnance. Nastaveni dalSich (daj provedete v programu Dochazka (Nastaveni intrawebu ->
Obecné -> Vybér osob - pred/za jménem zobrazit).

o Datum - den a datum, pro které se vklada zaznam zpracované dochazky.

e Pro vice dnii/do - pokud stisknete podtrzeny odkaz, budete moct vioZit datum, do kterého se maji
zaznamy opakovat.

e Zobrazeny cas od - do - zadejte Casovy Usek, ktery ma byt zobrazen.

¢ Zapocteny cas od - do - zadejte Casovy Usek, ktery ma byt zapocten.

* Operace - zvolte v menu patfiCnou operaci (napt. pfichod, odchod, sluZebni cesta). Nemate-li na vybér
Zadné operace je tfeba je nastavit v programu Dochdzka (menu Termindly -> Operace terminalu ->
formulaF konkrétni operace -> prvni zalozka formulafe -> pole Manualné vkladat pres Intraweb musi byt
zaskrtnuto). Nastaveni je tfeba provést pro vsechny operace, které se maji zobrazovat na vybér v Intrawebu.

e Sména - z nabidky zvolte poZzadovanou sménu.

¢ Rozdéleni - vyberte rozdéleni, u kterého chcete zobrazit pfitomnost osob. Pokud rozdéleni neni na vybér,
nemate ho nastavené v programu Dochdzka (nastaveni intrawebu -> Editace dochazky -> Typ rozdéleni pro
editaci). Pokud jste v programu Dochazka (nastaveni intrawebu -> Editace dochazky -> Zadani rozdéleni je
povinné) urcili zatrzenim, Ze je zadani rozdéleni povinné, je nutné jej vybrat. Pokud rozdéleni v tomto
pfipadé nevyberete, zobrazi se vam hlaska: "Neni zadano rozdéleni dochazky!".

¢ Poznamka - libovolna poznamka k zadavanému zaznamu.

e Zpracoval - jméno uzivatele, ktery zaznam viozil.

o Automaticky vlozit prestavky - u vkladaného zaznamu bude po zatrZeni pole automaticky vioZena
prestavka.

Po provedeni potfebnych Uprav stisknéte tlacitko oK

Pres odkaz << zpét se vratite na seznam zpracované dochazky zaméstnance bez ulozeni zapsanych Gdajt.

Podle pivodni doch.

Stiskem tlacitka se provede znovu sestaveni intervall dochazky podle pévodnich

zaznam{ terminal@. PFi pouziti této funkce prfijdete o rucni zaznamy editace ve vybraném dni.
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Stiskem tlacitka provedete automatické vygenerovani dochazky podle nastavenych
smén v kalendari. Po stisku tlacitka se vdm zobrazi formuldf Vygenerovani dochazky podle kalendare:

Podle kalendare

VYGENEROVANI DOCHAZKY PODLE KALENDARE

Bfezen 2013
vyskocilova Mirka Vyskotilova, Ing. 2859

Datum posledniho zpracovani dochazky: 31.3.2013

Datum od 4.3.2013 " do 4.3.2013 &
Operace - -
Délka ® celd sména © 1. palka smény © 2. palka smény

Pouiit pocatek a konec smény
Pouiit €asy pevného jadra

Automaticky opakovat v nasledujicich dnech

<< z2pét

V horni ¢asti formulare je zobrazen mésic, ve kterém je operace vkladana, jméno a prijmeni osoby a datum
posledniho zpracovani dochazky.

Datum od - do - zadejte rozsah dnl pro vygenerovani dochazky podle kalendare.

Operace - zvolte v menu patfi¢nou operaci (napf. pfichod, odchod, sluzebni cesta). Systém viozi takto
zvolenou operaci. Nemate-li na vybér zadné operace je tfeba je nastavit v programu Dochazka (menu
Terminaly -> Operace terminalu -> formulaf konkrétni operace -> prvni zalozka formulafre -> pole
Manualné vkladat pres Intraweb musi byt zaskrtnuto). Nastaveni je tfeba provést pro vsechny operace, které
se maji zobrazovat na vybér v Intrawebu.

Délka - z nabidky zvolte, zda se jedna o celou sménu, prvni pllku smény nebo o druhou pllku smény.
Pouzit pocatek a konec smény - pokud je tato polozka pfi vkladani dat vypnuta provede se vloZeni od
Casu pocatku smény a v délce nastavené v definici smény. Pokud je poloZka zaskrtnuta provede se vlozeni
intervalu omezeného pocatkem a koncem smény.

Pouzit casy pevného jadra - zméni podminky vkladani na Casy urené pevnym jadrem smény.

Automaticky opakovat v nasledujicich datech - operace se bude automaticky opakovat v nasledujicich
dnech. Zvolena operace musi mit povoleno automatické opakovani.

TIP: Timto zplisobem je moZné hromadné vkladat napr. celozavodnidovolenou.

© 2013 RON Software, spol. s r.o.
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= Po stisku podtrzeného odkazu (naptiklad 07:00 Pfichod) se zobrazi formulaf pro editaci vybraného zaznamu:

EDITACE DOCHAZKY

D D D Ing. Mirka Vysko&ilova

€t 30.6.2011
Zobrazeny ¢as od 14:00 do 18:30 =4:30 (zobrazend doba)
Zapotteny €as od 14:00 do 18:30 =4:30 (zapottena doba)
Operace SluZebni cesta + 04 -
Sména Odpolednisména & -
Rozdé&leni 52 - 22 -
Poznamka
Zpracoval
Automaticky vioZit pfestavky
<<7pét oK

Ve formulafi v levém hornim rohu ve Ctverecku se zobrazi barva Urovné, kterou je dochazka schvalena (v
Cervené vyznaCené oblasti). Pokud je dochazka jiz schvalena, neni mozné ve formuldfi provadét zmény
(vSechna editovatelna pole zeSednou).

Pokud neni dochazka schvalena, je mozné v tomto formulafi upravit dany interval denniho zaznamu dle
potfeby. Upravuje se bud’ v fadku zobrazeny Cas a tato oprava nasledné upravi graficky celou dochazku
daného dne ve zvoleném intervalu nebo se opravuje interval v fadku zapocteny Cas, kde vysledek bude
upraven tak, Ze nedojde k umazani/pridani grafického zaznamu celé ¢asti, ale zobrazi se dana Uprava jako zub
a bude vidét plivodni délka odpracované doby, ale zapoctena bude pouze jeji Cast. Rozdil po této opravé je pak
zapsan v fadku Uprava (v programu Dochazka).

Zrusit zaznam

Tlacitkem zobrazeny interval denniho zaznamu smazete. Pfed samotnym smazanim

intervalu budete dotazani, zda si opravdu chcete zrusit tento zaznam. Po potvrzeni bude zaznam odstranén.
Popis ostatnich funkci viz vyse.
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= Po stisknuti tlatitka = Editovat Fadek se zobrazi formulaF pro editaci vybraného Fadku:

EDITACE DOCHAZKY

D E”:I vyskocilova Mirka Vyskocilova, Ing. 2859

€t 30.6.2011
od do
14:00 18:30 Operace Sluiebni cesta * 04 -
Sména Odpoledni sména 8 -
Rozdéleni 52 - 22 -
Poznamka
18:30 19:00 Operace Prestavka * 02 -
Sména Odpolednisména 8 -
Rozdé&leni 52 > 22 -
Poznamka
19:00 22:00 Operace Sluiebni cesta * 04 -
Sména Odpoledni smé&na 8 -
Rozdéleni 52 > 22 -
Pozndmka

=<zpet VloZit pfestavky Podle pivodni doch. Podle kalendaie

Stiskem tlacitka zobrazite dotaz, zda opravdu chcete automaticky vloZit prestavky. Po
odsouhlaseni dotazu se provede viozeni prestavek a zaroven se zobrazi informace o prlbéhu vkladani
(napriklad: Vlozeni prestavky probéhlo v poradku). Popis ostatnich funkci viz vyse.

= Po stisku tla&itka % | Smazat cely Fadek se zobrazi dotaz, zda si opravdu prejete smazat cely fadek. Po

potvrzeni dotazu tlacitkem OK bude cely fadek smazan.
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Ve zpracované dochdzce je mozné zobrazit fadky pro editaci mésicnich vysledkl a mzdovych polozek.

Odprac. 97:30 10,75 0,00 Osobnipriplatek 500,00

Mafizeny piestas Zvla&tni pFiplatek

. B Odmény za vynalezy a zlepSovaci navrhy 100,00
Prevadény prescas -5:45

Ve zpracované dochdzce je mozné zobrazit prehled mésicnich vysledkd. Prehled se zobrazi pod seznamem
zpracované dochazky. Radky a jejich zobrazeni je stejné jako u odkazu Mésicni vysledky.

Hodiny Kalendaini dny

Kdéd Zasové sloiky | Casovad slozka

Kalenddini dny
100 Odpracovana doba 159:00 19.75 1]
103 Cdpracovana doba odpoledne 20:00 1] 0
105 Ztizené prostredi 50:00 1] 0
110 Pfescas 25% =100 o O
146 Refimowy priplatek 159:00 1] 0
147 Bonus procenta 0:00 70 O
200 Dovolena 8:00 1 o
a70 MNorma podle planovani 75:30 10 1]
Qa2 Celkowy prescas vietné prevodu z minula -1:00 1] 0
a90 Proplacena doba 181:30 0 0
932 Absence celkem 8:00 1 o
993 Prestavky 1:00 o O
994 Stravenky 0:00 1) 20
9495 Celkowy prescas -1:00 1] 0
a96 Proplaceny pfescas 21:30 1] 0
og97 Prevadény prescas -22:30 3] 0
998 Skutecna norma 160:00 20 o
4499 Norma 168:00 21 O




6 Denni vysledky

Dle nastaveni systému, se v této Casti zobrazuji denni vysledky jednotlivych Casovych sloZek. V levé Casti je
zobrazen stav schvaleni dochazky dle jednotlivych Grovni (zelend, Zluta, Cervend). V pravé Casti je mozné

zobrazit plvodni dochazku. UZivatelsky Ize ménit zobrazené obdobi. Zamek ( *) u polozky Obdobi,
zobrazuje u uzavieného obdobi.

DENNi VYSLEDKY ZAMESTNANCE

Obdobi Rijen 2009 -
Rozdéleni -wviechno- = -viechno- -
Osoba vyskocilova Vyskotilova Mirka 002 A
N e ey e ey e
I 1.10.2009 06:54 Pfichod 16:24 Odchod
I 2.10.2009 8:00 1 06:43 Pfichod 15:33 Odchod
I 3.10.2009
4.10.2009
5.10.2009 8:00 1 06:48 Pfichod 16:09 Odchod
6.10.2009 8:00 06:48 Pfichod 15:52 Odchod
7.10.2009 8:00 1 06:51 Pfichod 15:35 Odchod
8.10.2009 7:00 -1:00 1 06:46 Pfichod 11:28 Memoc
9.10.2009 8:00 1 06:35 Pfichod 16:02 Odchod
10.10.2009
11.10.2009
12.10.2009 8:00 1 06:45 Pfichod 14:34 Odchod
13.10.2009 8:00 1 07:30 Pfichod 15:52 Odchod
14.10.2009 8:00 1 06:39 Pfichod 15:50 Odchod
15.10.2009 8:00 1 06:23 Prichod
16.10.2009 8:00 1 06:37 Pfichod 15:22 Odchod
17.10.2009
18.10.2009
19.10.2009 8:00 1 06:37 Pfichod 15:49 Odchod
20.10.2009 8:00 1 07:03 Pfichod 15:21 Odchod
21.10.2009 8:00 1 06:31 Pfichod 16:04 Odchod
22.10.2009 8:00 1 06:34 Pfichod 18:00 Odchod
23.10.2009 8:00 1 06:19 Pfichod 14:38 Odchod
24.10.2009
25.10.2009
26.10.2009 8:00 1 06:34 Pfichod 16:04 Odchod
27.10.2009 8:00 1 06:45 Pfichod 15:08 Odchod
28.10.2009
29.10.2009 8:00 1 06:28 Pfichod 16:02 Odchod
30.10.2009 8:00 1
31.10.2009

Uzivatelé s pravy pro schvalovani dochazky mohou schvalovat dochazku. Schvaleni je provedeno stiskem
odkazu "Schvalit dochazku", zapisem datumu, do kdy si prejete dochazku schvalit a v jaké urovni. Schvaleni

Provést

provedete stiskem tlacitka
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7 Mésicni vysledky

V Fadkové souctové podobé jsou zobrazeny ¢asové slozky ve vybraném meésici. UZivatelsky Ize ménit zobrazené

obdobi. Uzivatelsky Ize ménit zobrazené obdobi. Zamek ( * ) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavfeného
obdobi.

PREHLED MESICNICH VYSLEDKU

Piehled mésitnich vysledkl | Prehled mésiénich vysledkl podle rozdéleni

Obdobi Rijen 2009 -
Rozdéleni -viechno- -~ -viechno- -
Osoba vyskocilova Vyskotilova Mirka 002 -

Odpracovand doba 159:00 19.75 0
103 Odpracovana doba odpoledne 23:00 [1] 0
105 Ztiiené prostiedi 50:00 o o
110 Prestas 25% -1:00 o 0
146 ReZimovy piiplatek 159:00 o 0
147 Bonus procenta 0:00 70 1]
200 Dovolena 8:00 1 0
970 Norma podle planovani 75:30 10 0
932 Celkovy pfeséas véetné pfevodu z minula  -1:00 1] 0
990 Proplacena doba 181:30 1] 0
992 Absence celkem 8:00 1 0
993 Prestavky 10:00 0 o
994 Stravenky 0:00 0 20
995 Celkovy pfescas -1:00 0 1]
99 Proplaceny pfescas 21:30 0 0
997 Prevadény pfescas -22:30 0 1]
998 Skuteénd norma 160:00 20 o
999 Norma 163:00 21 0

V odkazu je po nastaveni mozné vidét i Prehled mésicnich vysledkd podle rozdéleni. V prehledu jsou zobrazeny
Casové slozky s vysledky podle rozdéleni, na kterém zaméstnanec pracoval, mél dovolenou apod.

PREHLED MESIENICH VYSLEDKU PODLE ROZDELEN{

Piehled mési¢nich vysledkd | Pfehled mésiénich vysledki podle rozdél
Obdobi Rijen 2009 -
Rozdéleni -viechno- ~ -wviechno- =
Osoba vyskocilova Vyskotilova Mirka 002 -

[ stoons oty | oot oy rcomany | ity st | |
100 Odpracovana doba 151:00 18.75 0 1122 KA
100 Odpracovana doba 8:00 1 0 Praha PHA
103 Odpracovand doba odpoledne 1:30 [1] 0 Stfediskol 1
103 Odpracovand doba odpoledne  21:30 [1] 0 1122 KA
103 Odpracovand doba odpoledne 1:30 [1] 0 Praha PHA
200 Dovolend 8:00 1 0 1122 KA
932 Absence celkem 8:00 1 0 1122 KA
993 Prestavky 0:30 0 0 Strediskol 1
593 Prestavky 9:30 0 0 1122 KA
993 Prestavky 0:30 0 0 Praha PHA




8 Variabilni vysledky

V pfipadé, Ze firma vyuziva variabilni obdobi (napf. Z denni nebo 28 denni obdobi), Ize zde patficné obdobi
vybrat a zobrazit vysledky za toto obdobi.

PREHLED VYSLEDKU ZA VARIABILNi OBDOBI

Variabilni vysledky = Dennivysledky

Variabilni obdobi

Rozdéleni

Osoba

Obdobi od 17.10.2009 do 23.10.2009

-viechno- - -wviechno- «

vyskocilova vyskocilova Mirka 002

Kod Easové slozky | Casovid sloZka

105

110
111
970

Odpracovana doba
Ztiiené prostiedi
Prescas 25%
Piestas 50%

Morma podle planovani

Celkovy pfestas véetné prevodu z minula

Proplacena doba
Piestavky

Celkovy pfestas
Proplaceny pfeséas
Pievadény pfeséas
Skute¢na norma

Norma

I‘
OOOOOOOOOOOOOI

odiny

45:30
2:00
2:00
6:00

45:00
8:00

37:30
2:30
8:00
0:00
8:00

37:30

37:30

3

L o o o o o0 o o 9 9o 9

Kalendaini dny

V pripadé, Ze firma vyuziva variabilni obdobi (napf. Z denni nebo 28 denni obdobi), Ize zde patficné obdobi
vybrat a zobrazit denni vysledky za toto obdobi. Dle nastaveni systému, se v této ¢asti zobrazuji denni vysledky
jednotlivych ¢asovych slozek. V levé &asti je zobrazen stav schvaleni dochazky dle jednotlivych Grovni (zelena,

Zluta, cervenad).

DENNi VYSLEDKY ZAMESTNANCE

Variabilni vysledky
Variabilni obdobi
Rozdéleni’

Osoba

Denni vysledky

Obdobi od 17.10.2009 do 23.10.2009

-viechno- ~ -viechno-

vyskocilova Vyskogilova Mirka 002

17.10.2009
18.10.2009
19.10.2009 7:30 13:38 Pfichod 22:00 Odchod
20.10.2009 7:30 13:38 Pfichod 22:00 Odchod
21.10.2009 7:30 13:32 Pfichod 22:00 Odchod
22.10.200% 7:30 13:36 Pfichod 22:00 Odchod
23.10.2009 15:30 2:00 13:43 Pfichod

[ cemen |50 20| 0w omlowl __ewl | owl

Uzivatelé s pravy pro schvalovani dochazky mohou schvalovat dochazku. Schvaleni je provedeno stiskem
odkazu "Schvalit dochazku", zapisem datumu, do kdy si prejete dochazku schvalit a v jaké urovni. Schvaleni

provedete stiskem tlacitka

Provést
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9 Omezeni dochazky

Odkaz zobrazuje omezeni dochazky zaméstnance. Lze prohlizet rliznd mésicni obdobi pomoci rozbalovaciho
Mastavit

menu a tlacitka . Zamek (* ) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavieného obdobi.
OMEZENI DOCHAZKY
Obdobi Rijen 2009 -
Rozdéleni -viechno- - -wiechno- -
Osoba vyskocilova Vyskoéilovd Mirka 002 -

e

332 Lékar-zaméstnanec 1.1.2009 31.12.2009 435

V seznamu je zobrazen Kod a Nazev ¢asové slozky, pro které je nastaveno omezeni. Pocatkem a Koncem je
ohraniceno sledované obdobi, pro které je nastaveno omezeni dochazky. Ve sloupci Chybi jsou uvedeny
hodiny, které je mozné v daném obdobi Cerpat. Sloupec prekroceno zobrazuje hodiny, které zaméstnanec
vyCerpal nad ramec povolenych.

10 Mzdové polozky

Odkaz zobrazuje mzdové polozky, které byly zadany zaméstnanci. Lze prohlizet a zobrazovat rlizna mésicni
Mastavit

obdobi pomoci rozbalovaciho menu a tlacitka . Zamek ( ) u polozky Obdobi, se zobrazuje u

uzavieného obdobi.

PREHLED MZDOVYCH POLOZEK

Obdobi Cerven 2011 -
Rozdéleni -wvsSechno- - -viechno- =
Osoba vyskocilova Vyskogilova Mirka, Ing. 2859 -

m Mzdova poloika | Potet jednotek | Cena za jednotku

270 Prémie 321,00 321,00 KE




11  VlozZeni dochazky

Umoznuje manualni viozeni dochazky na vybrany den, nebo vice dni, v povoleném rozsahu.

o Datum - vloZit datum dne, do kterého se vklada dochazka - mize byt zablokovana editace a datum je
pfevzato ze serveru.

o Cas - viozit as pocatku operace (udalosti) - mdzZe byt zablokovana editace a datum je prevzat ze
serveru.

* Operace (udalost) - z menu vybrat patfiCnou operaci (které operace se mohou vkladat, Ize nastavit v
programu DOCHAZKA).

¢ Poznamka - volitelné (napriklad d@vod manualniho vioZeni).

Viozit v , ;. , v
o _ - provede vloZeni vybranych Gdajl do dochazky zaméstnance.

VioEit bez uzavreni

- tlacitko pro vlozeni vice zaznam{ do dochazky zaméstnance.

MANUALNI VLOZENi OPERACE DO PUVODNIi DOCHAZKY

Pro vice dni

Osoba: Vyskogilova Mirka, Ing.

Operace:  Pfichod -

Datum: 3.4.2013

Cas:  2h01:49

Poznamka

VloZit bez uzavieni
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- stejny postup jako vySe, pouze s rozdilem, Ze zadavame Datum od - do. Vyuziti
napt. pro Dovolenou, Nemoc,...

Pro vice dnd

MANUALNI VLOZENI OPERACE DO PUVODNI DOCHAZKY

Osoba: Vyskocilova Mirka, Ing.

Operace: Odchod -

Datum od:  3.4.2013

Datum do:  3.4.2013

Cas: 15:10:53

Poznamka

VioZit VioZit bez uzavieni
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12  Vlozeni historie priichodi

Umoznuje manualni viozeni prichodu na vybrany den v povoleném rozsahu.

o Datum - vlozit datum dne, do kterého se vklada prdchod - mdZe byt zablokovana editace a datum je
pfevzat ze serveru.

o Cas - viozit as pocatku operace (udalosti) - mdzZe byt zablokovana editace a datum je prevzat ze
serveru.

* Operace (udalost) - z menu vybrat patfiCnou operaci (které operace se mohou vkladat, Ize nastavit v
programu DOCHAZKA).

¢ Poznamka - volitelné (napriklad d@vod manualniho vioZeni).

. - provede viozeni vybranych udajl do historie priichodd.

VioZit bez uzavreni

- tlacitko pro vilozeni vice zaznam{ do dochazky zaméstnance.

VLOZENi OPERACE DO HISTORIE PRUCHODU

Osoba:  Vyskoéilova Mirka, Ing.

Operace: Otevienidvefi -

Datum: 3.4.2013

Cas:  13:19:48

Pozndmka

VioZit VioZit bez uzavieni
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13 Schvalovani dochazky

Uzivatelé s pravy pro schvalovani dochazky mohou schvalovat dochazku. V seznamu pro schvaleni dochazky
jsou zobrazeny osoby, u kterych je mozné schvalit dochazku. Lze prohlizet a zobrazovat rdznd mésicni obdobi

, , v MNastawit , - v , .
pomoci rozbalovaciho menu a tlacitka _ Zamek (*) u polozky Obdobi, se zobrazuje u
uzavieného obdobi.

SCHVALOVANI DOCHAZKY

Obdobi Cervenec 2012 -
- w2 -

Rozdéleni  Wedouci prodejny 2

Bezroukova Bc.  Bezroukova Martina 876 876 WP2-Vedouciprodejny 2

Kolomaznikova Kolomaznikovd Jana 951 951 ZVP2- Zistupce vedouciho prodejny 2

Prdlackova Prdlatkova Jarmila 258 258 22-52

vyskocilova Ing. Vyskotilova Mirka 2859 2859 22-52 27.7.2012 20.7.2012 4.7.2012

Kliknutim na osobu se zobrazi okno, ve kterém zadate datum, do kdy si prejete dochazku schvalit a v jaké

, . o . ” Provést
urovni. Schvaleni provedete stiskem tlacitka _

SCHVALOVANI DOCHAZKY

Obdobi: Cervenec 2012
Osoba: Kolomaznikova Jana

Datum posledniho zpracovani dochazky: 31.3.2013

Zpracovanodo  31.7.2012 31.7.2012 prdlackova

Schvaleno do

Poznamka

e

<< zpét - po stisku odkazu se vratite zpét na seznam zaméstnancd.




m:.

14 Editace mésiénich vysledk

Odkaz zobrazuje mésicni vysledky nastavenych casovych slozek a mzdovych vysledkll ve zvoleném meésici.
Uzivatelé s pravy mohou nastavené mzdové polozky a Casové slozky editovat. Lze prohlizet a zobrazovat rlzna

v v s , v , , " Mastavit , a v
meésicni obdobi a rozdéleni pomoci rozbalovaciho menu a tlacitka . Zamek (*) u polozky

Obdobi, se zobrazuje u uzavieného obdobi.

EDITACE MESICNICH VYSLEDKU
Obdobi Biezen 2013 -
Rozdéleni Vedouci prodejny 2 P2 -

Jarmila Prdlaékova 22
2839 Ing. Mirka Vyskocilova 22 2:15 2:00 100,00
876 Bc. Martina Bezroukova VP2

Jana Kolomaznikowva VP2

V seznamu se zobrazi seznam jmen, na kterda ma prihlasend osoba prava. Seznamy casovych slozek a
mzdovych vysledk{ budou ve sloupcich zobrazeny v poradi, v jakém byly v nastaveni intrawebu zaznamenany.

Na obrazku je znazornéna nasleduijici situace: UzZivatel pfihlaseny do intrawebu nema prava na editaci vysledkd
ve sloupci Odprac. (odpracovana doba), ale miZze zadavat osobam v seznamu Nafizeny pres¢as a mzdovou
polozku Mimofadna odména.

Polozky, které jsou ve sloupci Prémie zvyraznény tucné, byly zapsany, ale jeSté nebyly uloZeny tlacitkem

UloZit v . , , . i v v . ,
. Po uloZeni zadanych Udajt nebudou poloZky jiz zobrazeny tuénym pismem.
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15 Planovani absence

V aplikaci je mozné absenci naplanovat a také prohlizet naplanované absence (dovolenou, sluZzebni cestu a jiné
absence dle nastaveni systému). Ze seznamu vyberte operaci (Dovolend, Nahradni volno), zadejte se datum od
- do, v pripadé potfeby zadejte délku trvani absence (Cela sména, 1. pllka smény, 2. ptlka smény, Cas od-do)

. v v, VioZit , , , vs ,
a stisknéte tlacitko _ Poté se naplanovana absence viozi do databaze. Tato absence se
nasledné zobrazi v seznamu planovanych absenci.

PLANOVANIi ABSENCI

Osoba  vyskocilova Vyskogilova Mirka, Ing. 2859

Dovolena 3

Absence Dovolend -

“l

Datumod 3.4.2013

“l

Datumdo  3.4.2013

Délka Casod-do -

Casod  10:00 do 13:00

Doporuceni

Poznamka

PREHLED PLANOVANYCH ABSENCI

aktudlni a budouci | vie | zrusené | bez schvdleni

Zobrazit poznamky

e T e e N | I

Mirka Vyskogilova 1.6.2013 1.6.2013 Dovolend Celdsména Zobrazit  ZruSeno (prdlackova (Jarmila Prdl)}

V seznamu je mozné zobrazit absenci: aktualni_a_budouci; vSe; zruSené; bez schvaleni. Také lze Skryt
poznamky nebo Zobrazit poznamky stiskem na prislusny podtrzeny nazev odkazu. Odkazy jsou zobrazeny nad

seznamem planovanych absenci.
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Odkazy v seznamu absenci:

Zobrazit - pokud stisknete tento odkaz, zobrazi se formulaf naplanované absence.

PLANOVANI ABSENCI

Osoba Vyskocilova Mirka, Ing.

Dovolend 3

Absence Dovolena -
Il
Datumod  26.10.2012 —
Il
Datumdo  26.10.2012 —_

Délka Casod-do -

13:00 do 15:00

Doporuteni Ano (26.10.2012 15:14 Prdlackova (Jarmila Prdl))

Zrusit

26.10.2012 15:13, vyskocilova (Mirka Vysko€ilova): napldnovani absence 26.10.2012 - 26.10.2012
26.10.2012 15:14, Prdlackova (Jarmila Prdlackova): Mastaveni doporuceni na hodnotu 1

Poznamka

POvodni hodnoty

Pokud jesté neni absence schvalena, je mozné zménit Datum od - do, dlvod absence, dopsat poznamku,
pripadné absenci Zrusit. U absenci, které jsou jiz schvaleny, Ize zazadat o jejich zruseni stisknutim odkazu
Zazadat o zruseni. Ve formulafi se zobrazuje seznam s historii provedenych zmén (naplanovani, schvaleni/
zamitnuti,  doporuceni/nedoporuceni). Zménéné hodnoty vratite na  plvodni pres tlacitko

Pavodni hodnoty

UloZit

. Tlacitkem potvrdite zmény provedené ve formulari.

Pod formuldfem je zobrazen odkaz << zpét na seznam, kterym se dostanete zpatky na seznam
naplanovanych absenci.

Zrusit - po kliknuti na odkaz se zobrazi dotaz: "Opravdu chcete smazat planovanou absenci?". Potvrzenim
naplanovanou absenci zrusite.
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16 Schvalovani absenci

V odkazu je mozné schvalovat absence. Uzivatelé s pravy mohou absence doporucovat ke schvaleni, schvalovat
a rusit. Lze prohlizet a zobrazovat rizna mésicni obdobi a rozdéleni pomoci rozbalovaciho menu a tlacitka

Mastavit

PREHLED PLANOVANYCH ABSENC]

aktudlni a budouci = wie | zrufené = bezschvileni

Obdobi Rijen 2012

Rozdéleni - viechno-

Zobrazit pozndmky

-
Nastavit
* -viechno- -

. Zamek ( *) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavieného obdobi.

e e e e e O S

Ingrid Dostalova 4,10.2012
Jankoska Krpatka 5.10.2012
Mirka Vyskoéilova 19.10.2012
Mirka Vyskotilova 26.10.2012

Jankoska Krpatka 26.10.2012
Ivo Voprialek 27.10.2012
Jana Kolomaznikovd 28.10.2012

4.10.2012

5.10.2012

19.10.2012
26.10.2012
26.10.2012
27.10.2012
28.10.2012

Dovolena
Dovolena
Dovolena
Dovolena
Dovolena
Dovolena

Dovolena

Celd sména
Celd sména
Celd sména
13:00 - 15:00
Celd sména
Celd sména

Celd sména

Zobrazit
Zobrazit
Zobrazit
Zobrazit
Zobrazit
Zobrazit
Zobrazit

Zrusit
Zrudit
Zrudit
Zrudit

Zrusit

Zruseni zamitnuto (prdlackova (Jarmila Prdl))
Zruseno (prdlackova (Jarmila Prdl))
Schvalit
Doporuéeno (Prdlackova (Jarmila Prdl}) Schvalit
Nedoporuéeno (prdlackova (Jarmila Prdl}) Zamitnout
Anao (prdlackova (Jarmila Prdl))
Ne (prdlackova (Jarmila Prdl))

Prehled planovanych absenci zobrazuje Jméno a Pfijmeni osoby, které byla vioZzena absence. Dale jsou to data
od kdy, do kdy dana absence trva a popis absence. Pokud jste v nastaveni intrawebu povolili PouZivat
schvalovani absence, potom se vam zobrazi sloupec Schvaleno. Podle nastaveni programu se vam v poslednim

sloupci mdZou zobrazovat nasledujici informace:

¢ Doporuceno - naplanovana absence byla doporucena ke schvaleni,

V seznamu mdZete Zobrazit poznamky / Skryt poznamky.

Ano - naplanovana absence byla schvalena,

Ne - naplanovana absence nebyla schvalena,

Zruseno - zadosti o zruseni schvalené absence bylo vyhovéno.

Nedoporuceno - naplanovana absence nebyla doporucena ke schvaleni,

ZrusSeni zamitnuto - Zadost o zruseni schvalené absence byla zamitnuta,
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Odkazy v seznamu absenci:

Zobrazit - pokud stisknete tento odkaz, zobrazi se formulaf naplanované absence.

PLANOVANI ABSENCI

Osoba Vyskocilova Mirka, Ing.

Dovolend 3

Absence Dovolena -
Il
Datumod  26.10.2012 —
Il
Datumdo  26.10.2012 —_

Délka Casod-do -

13:00 do 15:00

Doporuteni Ano (26.10.2012 15:14 Prdlackova (Jarmila Prdl))

Zrusit

26.10.2012 15:13, vyskocilova (Mirka Vysko€ilova): napldnovani absence 26.10.2012 - 26.10.2012
26.10.2012 15:14, Prdlackova (Jarmila Prdlackova): Mastaveni doporuceni na hodnotu 1

Poznamka
POvodni hodnoty

Ve formulafi mlzete zménit Datum od - do, ddvod absence, pfipadné mizete dopsat poznamku. Podle
nastavenych prav mohou byt uzivateli zobrazeny nasledujici odkazy:

o doporucit - stiskem odkazu doporucite absenci ke schvaleni. Pokud je absence doporucena, potom se na
misté odkazu zobrazi Ano a v zavorce je uvedeno datum, ¢as a prijmeni osoby, kterd provedla doporuceni.

« nedoporucit - stiskem odkazu nedoporucite absenci ke schvaleni. Pokud neni absence doporucena, potom se
na misté odkazu zobrazi Ne a v zavorce je uvedeno datum, Cas a pfijmeni osoby, ktera nedoporucila absenci
ke schvaleni.

o schvalit - stiskem odkazu schvalite absenci zaméstnanci. Pokud je absence schvalena, potom se na misté
odkazu zobrazi Schvaleno a Schvalil: - za dvojteckou je zobrazeno pFijmeni osoby, kterd absenci schvalila,
datum a cas.

e zamitnout - stiskem odkazu zamitnete absenci zaméstnance. Pokud je absence zamitnuta, potom se na
misté odkazu zobrazi Zamitnuto a Zamitl: - za dvojteCkou je zobrazeno pFijmeni osoby, kterd absenci
zamitla, datum a cas.
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o zrusit - stiskem odkazu zrusite naplanovanou absenci. Po zruSeni absence se na misté odkazu zobrazi
Zruseno a Zrusil: - za dvojteckou je zobrazeno prijmeni osoby, kterd absenci zrusila, datum a cas.

Pokud zaméstnanec zazada po schvaleni absence o jeji zruseni, zobrazi se ve formulafi Zadost o zrueni a O
zruSeni absence zazadal: - za dvojteckou je zobrazeno pFijmeni osoby, ktera podala Zadost o zruSeni, datum a
Cas. Pod timto sdélenim jsou zobrazeny dva odkazy:

o zrusit - stiskem odkazu zrusite naplanovanou absenci zaméstnance. Po zruSeni absence se na misté odkazu
zobrazi Zruseno a Zrusil: - za dvojteckou je zobrazeno pfijmeni osoby, ktera absenci zrusila, datum a cas.

o zamitnout 7adost o zruseni - stiskem odkazu zamitnete zruseni naplanované absence. Po zamitnuti Zadosti o
zruseni se na misté odkazu zobrazi ZruSeni zamitnuto a ZruSeni absence zamitl: - za dvojteckou je
zobrazeno prijmeni osoby, ktera zruSeni absence zamitla, datum a Cas.

Ve formulafi je zobrazen seznam s historii provedenych zmén (naplanovani, editace zaznamu, schvaleni/
zamitnuti, Zadost o zruseni, zruSeni, doporuceni/nedoporuceni apod.). Zménéné hodnoty vratite na plvodni

vs, UloZit , v , v
. TlacCitkem potvrdite zmeény provedené ve formulari.

Pavodni hodnoty

pres tlacitko

Pod formulafem je zobrazen odkaz << zpét na seznam, kterym se dostanete zpatky na seznam
naplanovanych absenci.

Zrusit - po kliknuti na odkaz se zobrazi dotaz: "Opravdu chcete smazat planovanou absenci?". Potvrzenim
naplanovanou absenci zrusite.

schvalit - po stisku odkazu se automaticky (bez dotazu) zobrazi ANO a v zavorce prijmeni osoby, ktera absenci
schvalila.

zamitnout - po stisku odkazu se automaticky (bez dotazu) zobrazi Ne a v zavorce prijmeni osoby, kterd absenci
zamitla.




17 Kalendar

Odkaz zobrazuje prehled jednotlivych smén ve vybraném meésici, jejich pfipadné stfidani (sménnost) a u
pruzné pracovni doby kromé pocatku a konce smény, také polatek a konec pevné Casti. Uzivatelsky Ize ménit

zobrazené obdobi. Zamek ( ) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavieného obdobi.

KALENDAR

Obdobi  Bfezen 2013 -
Osoba  wyskocilova Vyskogilova Mirka, Ing. 2859 ~

1.3.2013 N8 MNaénisména 8 22:00 6:00 8:00
2.3.2013

3.3.2013

4.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
5.3.2013 (o}:] Cdpolednismé&na 8 14:00 22:00 8:00
6.3.2013 (o}:] COdpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
7.3.2013 (o}:] Cdpolednismé&na 8 14:00 22:00 8:00
8.3.2013 (of:] COdpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
9.3.2013

10.3.2013

11.3.2013 RE Ranni 8 6:00 14:00 8:00
12.3.2013 REB Ranni 8 6:00 14:00 8:00
13.3.2013 RB Ranni 8 6:00 14:00 8:00
14.3.2013 RS Ranni g 6:00 14:00 8:00
15.3.2013 RB Ranni 8 6:00 14:00 8:00
16.3.2013

17.3.2013

18.3.2013 N8 Noéni sména 8 22:00 6:00 8:00
19.3.2013 N8B MNaénisména 8 22:00 6:00 8:00
20.3.2013 N8 MNocnisména 8 22:00 6:00 8:00
21.3.2013 N8 Noénisména 8 22:00 6:00 8:00
22.3.2013 N8 MNocnisména 8 22:00 6:00 8:00
23.3.2013

24.3.2013

25.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
26.3.2013 08 COdpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
27.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
28.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
29.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
30.3.2013

31.3.2013
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18 Prehled planovanych smén

Odkaz zobrazuje prehled jednotlivych naplanovanych smén ve vybraném mésici, jejich pfipadné stfidani
(sménnost). Uzivatelsky Ize ménit zobrazené obdobi. Zamek ( * ) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavieného
obdobi.

PREHLED PLANOVANYCH SMEN

Obdobi  Bfezen 2013 -
Osoba vyskocilova Vyskogilovd Mirka, Ing. 2859 -

I S N ™

1.3.2013 Moéni sména 8 22:00

2.3.2013

3.3.2013

4.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
5.3.2013 o8 Odpolednismé&na 8 14:00 22:00 8:00
6.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
7.3.2013 (o}:] Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
8.3.2013 (o}:] Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
9.3.2013

10.3.2013

11.3.2012 RSB Ranni 8 6:00 14:00 8:00
12.3.2013 R8 Ranni 8 6:00 14:00 8:00
13.3.2012 RB Ranni 8 6:00 14:00 8:00
14.3.2013 R8 Ranni 8 6:00 14:00 8:00
15.3.2013 RSB Ranni 8 6:00 14:00 8:00
16.3.2013

17.3.2013

18.3.2013 N8 Moéni sména 8 22:00 6:00 8:00
19.3.2013 N8 Moéni sména 8 22:00 6:00 8:00
20.3.2013 N8 Moéni sména 8 22:00 6:00 8:00
21.3.2013 N8 Moéni sména 8 22:00 6:00 8:00
22.3.2013 N8 Moéni sména 8 22:00 6:00 8:00
23.3.2013

24.3.2013

25.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
26.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
27.3.2013 OB Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
28.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
25.3.2013 08 Odpolednisména 8 14:00 22:00 8:00
30.3.2013

31.3.2013




19 Planovani kapacit

Odkaz zobrazuje graficky pfehled jednotlivych naplanovanych smén a absenci ve vybraném mésici, jejich

pfipadné stfidani (sménnost). UZivatelsky Ize ménit zobrazené obdobi. Zamek ( *) u polozky Obdobi, se
zobrazuje u uzavieného obdobi.

V grafickém prehledu je mozné Zobrazit skutecné absence / Skryt skute¢né absence. Odkaz je zobrazen nad

seznamem Planovani kapacit. Pod prehledem je zobrazena legenda s popisem pouZité zkratky v naplanovanych
sménach.

Uzivatelé s pravy mohou v seznamu naplanovanych kapacit kliknout na odkaz M naplanované absence
(dovolenda, nemoc). Poté se zobrazi informace o naplanované absenci.

PREHLED PLANOVANYCH KAPACIT

Obdobi Bfezen 2013 -

Rozdéleni - viechno- ~ -viechno- = Nastavit

Skryt skuteéné absence

Os. Eislo Iméno Rozdéleni Telefonnigislo| P& 50 Me Po Ut st & Pa So ne Po Ut st Ct Pa So Ne Po Ut st &t P& So Ne Po Ut st & P& So Ne
i 1 2 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
[ o o o o o% N RY N N N N N ol o|o|lo|o
2859 Ing. Mirka Vyskotilova 22 739027420| p D D
Zpracovano ” Zkontrolovéno H Schvéleno ]

LEGENDA
. . Absence nebo udalost
N Noénisména g D' Dovolend

0 Odpolednisména 8 A‘ Nemoc

. Ranni 8

UzZivatelé s pravy mohou planovat a schvalovat v intrawebu kapacity (smény a absence) pres tlaCitko

Planovat
; Rozdéleni Finanénifeditel -
R S Pfepoditat

Obdobi  Bfezen2013  ~
0s.islo Iméne Rozdsleni Telefonni &slo 3| 72 o0 e Po Ut st C Pa So Me Po Ut St ¢t Pa So Me Po Ut St Ct Pa So | Absence
- 1 2 3 4 5 6 7 8 © 0 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 20 22 23 p W povolend
2859 Ing. Mirka Vyskoéilova 22 739027420 168) NV | |D o o0 o oY ... RN RY N N N N N B Wnemoc

Calkem & o o 8 & 8 & 8 0 0O 8 8 8 8 8 0 0O 8 8 8B B B O ]
N Nocni sména 8
0 Odpoledni sména 8

- Ranni 8
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20  Sluzebni cesty

V tomto odkazu je mozné prohlizet zadané sluzebni cesty. UZivatelé s pravy mohou sluzebni cesty vkladat,

mazat a vytvaret kopie. Uzivatelsky Ize ménit zobrazené obdobi. Zamek ( *) u polozky Obdobi, se zobrazuje u
uzavireného obdobi. Sluzebni cesty Ize zobrazovat podle zvolené Urovné schvaleni.

SLUZEBNI CESTY

Urovefi schvéleni: Vée | Keschvédleni | bezschvdleni | Urovefil  Urovefi2 = Urovefi3

Obdobi Biezen 2013 - "
u
Mz. stfedisko  Finanéni feditel ~ FR -
e e e e LS 7 N
Mirka Vyskocilova 52(22) 28.3.2013 28.3.2013 Skoleni dochazkového systému Skoleni a nastaveni dochazkovéha systému 818,29 @ &) #)

BM, Popeldkova 9 - BRA, Sintavskd 12, Bratislava, Pfes: Malacky

By

Mirka Vyskotilovd 52(22) 23.3.2013 23.3.2013 Skoleni dochazkového systému Skoleni a nastaveni dochazkového systému 788,00 3.7.2013 (Jarmila Prdlagkovd) &
BM, Popeldkova 9 - BRA, Sintavskd 12, Bratislava, Pfes: Malacky
Mirka Vyskotilovd 52(22) 25.3.2013 25.3.2013 Skoleni dochazkového systému Skoleni a nastaveni dochézkového systému 34,04 @ v &l

BM, Popelékova 9 - BRA, Sintavskd 12, Bratislava, Pfes: Malaeky

Prehled sluzebnich cest zobrazuje Jméno a Prijmeni osoby, rozdéleni, datum zacatku a konce cesty. Dale je to
Ucel sluzebni cesty, popis sluzebni cesty a vyUctovani sluzebni cesty. V dalsim sloupci se po schvaleni sluzebni
cesty zobrazi datum schvaleni a osoba, kterd schvaleni provedla. Pismo je oznaceno barevné, podle Urovné
schvaleni. V dalSim sloupci mdZe byt zobrazena sponka, ktera oznacuje, Ze sluzebni cesta ma prilohu. Pokud
kurzorem mysi najedete na sponku, zobrazi se informace o tom, kolik pfiloh sluzebni cesta obsahuje. Pokud
jesté neni sluZebni cesta schvalena anebo neni nastaven pfiznak zalctovani (), je mozné ji tladitkem %
smazat. SluZebni cestu je mozné pomoci tlaCitka - zkopirovat. V zobrazeném formulafi mate moznost upravit

pozadované (daje a v jeho spodni Casti zvolit zatrZzenim, zda chcete zkopirovat i fadky sluzebni cesty a radky
uctovani.
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Stisknutim odkazu Novy zaznam, ktery je zobrazen pod seznamem, se vam zobrazi formular pro zadani nové

sluZebni cesty.

SLUZEBNI CESTA

Osoba
Stat

Misto zagdtku
cil

Pfes
Ugel
Zatatek
Konec

Datum kurzu

Sazba kapesného

Popis

vyskocilova Vyskogilova Mirka, Ing. 2859 -

Ceskd republika -

Brno A
Popeldkova 9
Bratislava -

Sintavska 12

Malacky

Skoleni dochazkového systému
28.3.2013 = 8:00
28.3.2013 = 18:00
1.3.2013 =

Datum ke kterému budou pFfepoéitany platby v cizich mé&nach.

{pokud nebude zadén, pouiije se posledni den sluZebni cesty)

30.0

Skoleni a nastaveni dochézkového systému

Spolucestujic
SPZ automobilu

Ubytovani

Cislo zakazky

Vlastni vozidlo

Poznamka

Pavel Hrbatny

3ZA - 8569

bez ubytovani

ZL2013-2050-789456123

Osoba - jméno a pFijmeni osoby prihlasené do intrawebu.

Stat - zvolte z menu vychozi stat sluzebni cesty (CR). Pole se nezobrazi, pokud je stat jiz prednastaven v
programu Dochdazka.

Misto zacatku - zadejte zaCatek sluzebni cesty. Do kolonky pod zvolené misto zacatku sluzebni cesty
mdZete pridat jakoukoliv poznamku, napriklad ulici, ze které vyjizdite na sluZzebni cestu.

Cil - zadejte cil cesty (Bratislava, Pobocka Bratislava apod.). Do kolonky pod zvoleny cil sluzebni cesty mizete
pridat jakoukoliv pozndmku, napfiklad cilovou ulici sluzebni cesty.

Pfes - do pole si mlZete doplnit mista, kterymi zaméstnanec projizdél.
Ucel - zadeijte Ucel sluzebni cesty ($koleni dochdzkového systému).

Zacatek a Konec - zadejte datum a ¢as zacatku a konce sluzebni cesty ve formatu DD.M.RRRR HH:MM
(20.3.2011 16:50).

Datum kurzu - datum ke kterému budou prepocitany platby v cizich ménach. Pokud nebude datum kurzu
zadano, potom se pouzije posledni den sluzebni cesty.
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m:.

¢ Sazba kapesného - zadejte sazbu kapesného. Sazba kapesného se zadava v %. Toto pole se nezobrazi,
pokud nemate moZnost editovat sazbu kapesného.

o Popis - popis sluzebni cesty, napfiklad na jakou firmu zaméstnanec jede.

o Nadpisy uzivatelskych poli (v cerveném ramecku) - pod polem Popis se mlize zobrazit az 5 uZivatelsky
nastavenych poli, které je moZné editovat. Pole se nezobrazi, pokud nejsou uZivatelska pole nastavena v
programu Dochdazka.

¢ Vlastni vozidlo - pokud bylo pii sluzebni cesté pouzito viastni vozidlo, zaskrtnéte polozku.

¢ Poznamka - libovolna dopliujici informace k zadané sluzebni cesté.

v Vlozit v 1z o ¥ , y. Ly P
TlacCitkem _ pridate zadané uUdaje do seznamu sluzebnich cest. Pokud pri vkladani nového

Storno

zaznamu stisknete tlacitko , zadané hodnoty nebudou viozZeny a formulaF se uzavre.

Pokud se klikne v seznamu sluzebnich cest na modre zobrazeny text jména, pfijmeni nebo datumu zacatku
sluZebni cesty, zobrazi se informace ke sluzebni cesté.

Uzivatelé s pravy mohou nastavit pfiznak zauctovani sluzebni cesty. Odkaz Zalctovat je zobrazen pod Sazbou
kapesného. Po stisku odkazu Zauctovat se namisto odkazu zobrazi Zauctovano a v zavorce je uvedeno datum,
Cas a prijmeni osoby, ktera provedla zauctovani. Na fadku je také zobrazen odkaz ZruSit zalctovani. Stiskem
odkazu zrusite zaUctovani a nasledné se zobrazi odkaz Zauctovat.

UzZivatelé s pravy pro schvalovani sluZzebnich cest mohou schvalit sluzebni cestu. Schvaleni je provedeno
stiskem odkazu schvalit. Poté se zobrazi datum a jméno uzivatele, ktery schvaleni provedl a odkaz zrusit
schvaleni, pres ktery je mozné zrusit schvaleni sluzebni cesty. UZivatelé mohou posledni Groven schvaleni vratit
pomoci odkazu Vratit. Pfi vraceni schvaleni je mozné uvést diivod vraceni do pole Poznamka k vraceni. Historie
schvalovani sluzebnich cest je logovana.

Pod informaci o schvaleni sluzebni cesty je seznam vioZenych cestovnich nahrad vztahujici se ke sluzebni
cesté. V seznamu je uvedeno Datum, Cas, provedena Operace (sluzebni cesta), Popis (stravné), Stat sluzebni
cesty a pocty jednotlivych typl jidel (Snidané, Obédy, Vecerfe), na které mél zaméstnanec narok béhem

sluZzebni cesty. Uzivatelé s pravy mohou vkladat nové fadky stiskem odkazu Novy fadek. Jiz vytvorené fadky
mohou rovnézZ editovat, kopirovat a mazat.

Pod seznamem cestovnich nahrad je zobrazen seznam vyuctovani sluZzebni cesty. Pokud je provedeno
vyuctovani sluzebni cesty, zobrazi se zde fadky s vylGctovanim. UzZivatelé s pravy mohou vkladat nové fadky

stiskem odkazu Novy radek. Jiz vytvorené fadky mohou rovnéz editovat, kopirovat a mazat. Stiskem odkazu
Vyuctovani mohou provadét vyactovani sluzebnich cest.




Pod seznamem Uctovani sluzebni cesty je seznam vioZzenych dokumentd vztahujici se ke sluzebni cesté. V
seznamu je uvedeno Datum, Popis viozeného dokumentu a nazev souboru. UZivatelé s pravy mohou vkladat
nové dokumenty stiskem odkazu VloZit novy dokument a mazat.

SLUZEBNI CESTA

0s. &islo

Datum
Misto zagdtku

cil

Pres
Ueel

Vlastni vozidlo

Spolucestujici
SPZ automobilu
Ubytovéni

Cislo zakézky

Vyuétovani
Datum kurzu

Sazba kapesného

Zaméstnanec
Nadfizeny

1

3

28.3.2013 8:00

28.3.2013 9:00

28.3.2013 17:00 SluZebnicesta

UCTOVANI

wvyskocilova Mirka Vyskocilovd, Ing. 2859
2859

Ceskd republika

28.3.2013 8:00 - 28.3.2013 18:00

Brno

Popeldkova 9

Bratislava

Sintavskd 12, Bratislava

Malacky

Skoleni dochazkového systému

Ano

Skolenia i dochaizk
Pavel Hrbatny

3ZA - 8569

bez ubytovani

712013-2050-789456123

72,13
1.3.2013
30%

Zauttovat

Schvaleni

19.6.2013 Mirka Vyskogilovd

8.7.2013 Jarmila Prdlackovd zrudit schvaleni
8.7.2013 Kfepatka Mikrohldvkova zrusit schvdleni

Schvalit

15.6.2013 13:30, Mirka Vyskodilova: Schvéleni sluZebni cesty zaméstnancem
8.7.2013 15:45, Jarmila Prdlackovd: Schvéleni sluZebni cesty nadfizenym
8.7.2013 15:45, Kiepatk i ‘] i: schvaleni sluZebni cesty (Uroven 1)

S S S T ey
] 0

Sluiebnicesta Jizda Caska republika
Sluiebnicesta Pfechod hranictam Slovensko 0 1 0
Prechod hraniczpatky Ceskd republika 0 ] ]

28.3.2013 Standardni pohyb pendz +/- 2000,00 K& Hotové Zéloha
28.3.2013 Nahrada za poufiti vlastniho vozidla -1746,16 K& Hotové
Spotieba dle TP: 7 litri/100 km, 292 km, 34/ litr, Zdkladni sazba: Ano
28.3.2013 Néhrady -11,66 EUR  Hotové Nahrady v SK
28.3.2013 Nahrada za poufiti vlastniho vozidla -3,50 EUR  Hotové Kapesné 30% v SK

Spotieba dle TP: litrd/100 km, km, 0/ litr, Zdkladni sazba: Ano

28.3.2013 Néhrady 8,16 EUR Hotové

28.3.2013 Soucet vyuctovani -7,00 EUR Hotové Soucet za m&nu: "EUR"

28.3.2013 Soutet vyuétovani 253,84 K¢ Hotové Soutet za ménu: "Kg"

28.3.2013 Soucet vyuctovani v domaci méné 72,13 Kt Hotové Celkovy soutet ve vychozi méné: "Ke"

DOKUMENTY

1m __.-

28.3.2013

<< zpét na seznam -

Dokument osoby

Benzin_Vyskotilowd

po stisku odkazu se vratite na seznam sluzebnich cest.

© 2013 RON Software, spol. s r.o.
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21  PpPoéty zaméstnanci

V odkazu jsou uvedeny pocty zaméstnancd v jednotlivych dnech ve zvoleném mésici. Ziska se zde informace,
kolik pracovnikd celkové v daném meésici napf. pracovalo, kolik jich mélo sluzebni cestu, dovolenou apod. Lze

v L v v s , iy , p v, Mastawit
prohliZet a zobrazovat rlizna mésicni obdobi a rozdéleni pomoci rozbalovaciho menu a tlacitka _
. Zamek (*) u polozky Obdobi, se zobrazuje u uzavieného obdobi.

POCTY ZAMESTNANCU V OBDOBI
obdobi Rijen 2009 -
Rozdé&leni -viechno- = -viechno- ~
Odpracovand doba Lékar - zaméstnanec

1.10.2009 1,75 0,00
2.10.2009 2,00 1,00
3.10.2009

4.10.2009 0,00

5.10.2009 2,00

6.10.2009 1,00 1,00
7.10.2009 2,00

8.10.2009 1,75

9.10.2009 1,00

10.10.2009

11.10.2009

12.10.2009 1,00 1,00
12.10.2009 1,00 1,00
14.10.2009 1,00 1,00
15.10.2009 1,00 1,00
16.10.2009 1,00 1,00
17.10.2009

18.10.2009

19.10.2009 2,00

20.10.2009 2,00

21.10.2009 2,00

22.10.2009 2,00

23.10.2009 2,00

24.10.2009

25.10.2009

26.10.2009 1,00 1,00
27.10.2009 1,00 1,00
28.10.2009

29.10.2009 1,00

30.10.2009 1,00

31.10.2009




22  Monitorovani

V monitorovani je mozno vidét aktualni prehled o pFitomnosti/nepfitomnosti zaméstnancd. V seznamu Ize
zobrazit pouze pfitomné/nepiitomné nebo vSechny zaméstnance. Je mozné vybrat pouze zaméstnance
poZzadovaného rozdéleni (stfediska).

V monitorovani je mozné zobrazovat i fotografii osoby. Pokud bude ma doty¢na osoba v karté zaméstnance

prifazenou fotografii, zobrazi se ve sloupci odkaz Foto. Po kliknuti na tento odkaz se zobrazi fotografie vybrané
0soby.

. - p Ly P v vy . vr Mastawit
Monitorovani Ize také provadét pro zvolené datum a Cas. Po zméné parametrl a stisku tlacitka _
je seznam znovu zobrazen.

MONITOROVANI PRITOMNOSTI OSOB

Datum a cas posledniho nacteni: 25.3.2013 15:21

Pritomni | Nepfitomni @~ VSichni

Aktualni stav

Datum afas 2.4.2013 ¥ 15:43

Rozdéleni - viechno - * -viechno- -

Marie Bencikova Pfichod 18.5.2012 12:51

Jan Kolohfivak Me Prestavka 12.3.2013 12:54
Jankoska Krpatka Me Prestavka 12.3.2013 12:57
Kfepatka Mikrohlavkova Me Pfichod 12.3.2013 12:54
Jarmila Prdlagkova Ano Pfichod 2.4.2013 7:46

Ivo Voprialek Me Mahradnivolno 25.3.2013 15:18

Mirka Vyskocilova Ano Pfichod 2.4.2013 6:45 Foto

Potet pfitomnych osob: 2
Potet nepfitomnych osob: 5

© 2013 RON Software, spol. s r.o.




=DOCHAZKA

23  Zablokovani karty

Uzivatelé s pravy mohou provést zablokovani karty.

ZABLOKOVANI KARTY

Osoba: Vyskoéilova Mirka, Ing.

Tlacitkem se prejde na dalsi tabulku, ve které je zobrazeno:

ZABLOKOVANI KARTY

Osoba: wyskocilova Mirka Vyskoéilova, Ing. 2859

Kartadislo: 2 =

o Karta cislo - v pfipadé, Ze ma osoba pridéleno vice karet, je potfeba vybrat tu, ktera je potfeba
zablokovat. V pripadé prazdného pole nema doty¢na osoba Zadnou kartu k zablokovani.

Tlacitkem se prejde na dalsi tabulku, ve které je zobrazeno:

ZABLOKOVANI KARTY

Osoba: wyskocilova Mirka Vyskoéilova, Ing. 2859
Karta €islo: 0AF3017700000000

Heslo: essssssss

¢ Karta cislo: zobrazi se kod karty.

¢ Heslo: heslo, pod kterym se uzivatel pfihlasuje do aplikace Intrawebu.
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. Provést . - . - . (s Y
Tlacitkem se potvrdi zablokovani karty a zobrazi se hlaska o provedeném zablokovani (napr
Blokovani karty probéhlo v poradku).

24  Odblokovani karty

Uzivatelé s pravy mohou provést odblokovani karty.

ODBLOKOVANI KARTY

Osoba: Vyskocilova Mirka, Ing.

TlacCitkem se prejdete na dalsi tabulku, ve které je zobrazeno:

ODBLOKOVANI KARTY

Osoba: wyskocilova Mirka Vyskoéilova, Ing. 2859
Karta éislo: 2 -

o Karta cislo: v pripadé, Ze ma osoba pfifazeno vice karet, je potfeba vybrat tu, ktera je potfeba
odblokovat. V pfipadé nezobrazeni Cisla karty nema doty¢na osoba Zadnou kartu k odblokovani.

Tlacitkem se prejde na dalsi tabulku, ve ktere je zobrazeno:

ODBLOKOVANI KARTY

Osoba:  vyskocilova Mirka Vyskogilova, Ing. 2859

Karta éislo: 0AFB017700000000

Heslo: -------ccccl

o Karta dislo: zobrazi se kdd karty.

© 2013 RON Software, spol. s r.o.
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mm

¢ Heslo: heslo, pod kterym se uzivatel prihlasuje do aplikace Intrawebu.

Provést
Tlacitkem se potvrdi odblokovani karty a zobrazi se hlaska o provedeném odblokovani (napf
Odblokovani karty probéhlo v poradku).

25 Zmeéna hesla

Umoziuje uzivateli zménit heslo pridélené spravcem dochazkového systému.

Pavodni heslo - zadat plvodni heslo (pfidélené spravcem dochazkového systému).

Nové heslo - zadani nového hesla.

Potvrzeni nového hesla - opétovné zadani nového hesla pro kontrolu.

e
o - provedeni zmeny hesla.

ZMENA HESLA

Pivodniheslo: eessssss

Moveé heslo: eeesssssesss

Potvrzeni nového hesla: eessssssse

26  Odhlasit

Tlacitkem "Odhlasit" ukonc¢ime aplikaci a dostaneme se do zakladniho okna pro nové prihlaseni.

Prihldseni uZivatele

Iméno

Heslo
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